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COORDINACION ATENCION INTEGRAL DEL MENOR Y LA FAMILIA
PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA PREVENCION DE RIESGOS
PSICOSOCIALES EMBARAZO EN ADOLESCENTES

La Direccién del DIF Municipal informa a la Coordinacion de Atencién Integral del Menor v la Familia la zona
del Municipio en la que se trabajara el Taller, de acuerdo a los indices delictivos.

La Responsable del Programa disefia el material de apoyo v didactico para desarrollo de temas.

LLa Responsable del Programa desarrella los temas de acuerdo al contenido del Manual proporcionade por DIF
Nuevo Ledn.

La Responsable del Programa se entrevista con el Director (a) de los planteles educativos seleccionados para
presentarles el contenido de las sesiones, las cuales se impartiran a lo largo de un semestre.

El Director otorga autorizacion para implementacion del Taller. Se agenda de acuerdo a disposicion de ambas
partes ¢ indica el aula donde s¢ impartira.

Llegada la fecha de inicio la Responsable se presenta con el grupo.

La Responsable solicita las listas de nombres de los alumnos a la Direccién de la escuela.

La Responsable del Programa solicita a la Direccion de la escuela el llenado de reporte de embarazos anteriores
al inicio del mismo.

lLa Responsable del programa envia el reporte de embarazos a DIF Nuevo Leon.

. La Responsable del Programa vacia los directorios de adolescentes a listas de formato.
. La Responsable envia los directorios de adolescentes a DIF Nuevo Leon y conserva una copia para futuras

consultas v/ o aclaraciones.

. La Responsable del Programa elabora y envia el reporte mensual con formato preestablecido a DIF NL.
. La Responsable del Programa elabora un informe mensual de actividades y lo entrega a la Coordinacion de

Atencion Integral del Menor v la Familia para su seguimiento, guardando una copia para futuras consultas y /o
aclaraciones.

La Coordinacion de Atencion Integral del Menor y la Familia recibe el informe de actividades y lo envia a la
Direccion del Sistema DIF Municipal.
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COORDINACION ATENCION INTEGRAL DEL MENOR Y LA FAMILIA
PROCEDIMIENTO PARA IMPLEMENTAR EL PROGRAMA RED MUNICIPAL DE DIFUSORES DE LOS
DERECHOS DE LA NINEZ

b2

ek

La Direccion del DIF Municipal informa a la Coordinacion de Atencion Integral del Menor v la Familia la zona
del Municipio en la que se trabajara el Programa, de acuerdo a los indices delictivos.

La Responsable del Programa se entrevista con los Directores (as) de los planteles educativos y con las
Responsables de los Centros DIF seleccionados para presentarles el Programa, el cual se impartird de manera
semestral en los planteles educativos, y anual en los Centros DIF.

El Director otorga autorizacion para implementacion del programa.

Se agenda en planteles educativos v en Centros DIF de acuerdo a disposicion de ambas partes.

El Director del plantel educativo ubica el aula donde se impartira el programa y en el caso del Centro DIF, la
Responsable forma el grupo con gente de la comunidad.

Llegada la fecha de inicio, se da la bienvenida y presentacion al grupo atendido.

La Responsable del Programa solicita al plantel v a las Responsables de Centros DIF las listas con nombre de
ninos (as) de grupos atendidos,

La Responsable del Programa realiza un vaciado de directorios de nifos (as) a listas de formato.

La Responsable del Programa disena el material de apovo y didactico para la exposicion de los temas,

. La Responsable del Programa desarrolla los temas de acuerdo al contenido del Manual proporcionado por el

DIF Estatal.

. La Responsable del Programa pasa los directorios de nifos a DIF NL (nombre, direccion, teléfono, edad,

nombre del padre, fecha de nacimiento) v conserva una copia para futuras consultas v /o aclaraciones.

. La Responsable del Programa realiza y envia un reporte mensual con formato prwatabltﬁdu aDIF NLya la

Coordinacion de Atencion Integral del Menor y la Familia, guardando una copia para futuras consultas y/o
aclaraciones.

. La Coordinacion de Atencion Integral del Menor v la Familia recibe el informe de actividades y lo envia a la

Direccion del Sistema DIF Municipal,
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COORDINACION ATENCION INTEGRAL DEL MENOR Y LA FAMILIA
PROCEDIMIENTO PARA BRINDAR LOS SERVICIOS EN EL CENTRO DE ATENCION INFANTIL

El ciudadano acude al Centro de Atencion Infantil y solicita terapias de lenguaje, psicopedagogicas o apoyo
académico.

1. El Responsable del Centro de Atencion Infantil recibe al ciudadano y le solicita papeleria para que pueda
ingresar e iniciar su expediente. Solicitandole lo siguiente:
a) Carta del maestro donde se describa el apoyo solicitado.
b) Copia de credencial de elector de alguno de los padres.
¢) Copia de comprobante de domicilio.
d) Copia de acta de nacimiento del alummo.
El ciudadano acude al Centro de Atencion Infantil con la papeleria solicitada.

2. El Responsable del Centro de Atencién Intantil le asigha horario v le pide una libreta y lapiz para trabajar,

haciendo de su conocimiento el reglamento. Siendo el siguiente:

a) Siempre que acuda al C. A. [. a tomar sus terapias, debe de traer su libreta v lapiz para no perder la
secuencia.

b) Siel alumno tiene mas de 4 faltas seguidas, sin justificacion, se le dard de baja automatica.

¢) En caso, de que el alumno esté enfermo, se debera avisar telefonicamente, sin dejar pasar mucho tiempo, para
que no acumule faltas.

d) La mama o persona encargada de traer al nifio al C. A. |. Debe esperarlo fuera del mismo, estando al
pendiente de la salida del alumno.

El ciudadano acude a su primera sesion y se le realizan las evaluaciones segiin sea el apoyo solicitado.

1. Apovo psicopedagogico,
a) Prucba de cancelacion auditiva.
b) Prueba de memoria logica.
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¢) Prueba de atencion y concentracion,

d) Prueba de especialidad.

Apovyo académico.

a) Prueba de memoria logica.

b) Prueba de atencidon v concentracion,

c) Test de Inteligencia Infantil Florence 1. Goodenough.

d) Terapia de lenguaje.

e) Prueba de cancelacion auditiva.

f) Prueba de detencion del desarrollo del lenguaje.

g) Examen logopédico de articulacion ela-albor.

Si el nifio es mayor de 10 anos se le aplica el examen de registro de afasia.

5i el Responsable del Centro de Atencion Infantil ve una mejoria significativa en el alumno, se le vuelven a
realizar evaluaciones para determinar si se da de alta.

a) Siel alumno ya mejoro significativamente se da de alta.

b} 5ile falta muy poco para alcanzar su meta, se le da un mes mas de terapia y después programa en casa.
c) 5ino se mostrd mejoria sigue con sus terapias normales.
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COORDINACION ATENCION INTEGRAL DEL MENOR Y LA FAMILIA
GUARDERIAS COMUNITARIAS

1. El ciudadano acude a la guarderia infantil Comunitaria mas cercana a su domicilio o bien, al del lugar de
trabajo v solicita a la Responsable de la Guarderia la informacion correspondiente para su ingreso v los
requisitos, para la realizar de la inscripcion siendo los siguientes:

a) Llenar la solicitud correspondiente la cual le proporciona la responsable de la guarderia.
b) Contar con un rango de edad de entre 3 v 10 anos.

¢) Acta nacimiento actualizada del menor.

d) Acta de matrimonio actualizada de los padres.
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e) Acta de nacimiento de la madre, si es soltera.

f) Examenes médicos de: Biometria Hematica, Exudado Faringeo, Copro-parasitoscopico seriado vy general de
orina.

g} Credencial del INE de los padres actualizada.

h) Comprobante de Domicilio.

i) Constancia de trabajo con horario de labores de los padres.

i) Comprobante de Ingresos de los padres.

k) Cartilla de vacunacion original y copia.

l) Fotogratias del menor (3)

m) Fotografias de la madre (3)

n} Fotogratias del padre (3) en su caso.

o) Fotografias de la persona responsable autorizada por los padres para recoger al menor (3).

p) Constancia del servicio médico con que cuente el menor.

q) En caso de ser necesario, la aplicacion de estudio socioeconomico por parte del departamento de Trabajo
Social del DIF Escobedo.

Fl responsable recibe al ciudadano. Brinda la informacion necesaria en cuanto a horarios, asi como el costo del

servicio v le hace entrega de la solicitud de ingreso, en la cual se advierte los requisitos que se deberan

acompanar a la misma.

Una vez que el cindadano regresa con la selicitud y cubre los requisitos, la Responsable revisa que la solicitud

se encuentre elaborada correctamente y procede a verificar la informacion otorgada por el ciudadano a de

constar la veracidad de la misma, asi como los numeros telefonicos pmpnrcitmadt‘m para casos de emergencia.

FPosteriormente determina si se cuenta con un lugar disponible de acuerdo a la capacidad y personal de la

cuarderia.

En caso de contar con la capacidad de brindar el servicio, se procede a integrar el expediente del menor el cual

se compone de solicitud de ingresos y se acompaian los requisitos que se encuentran establecidos en el

Reglamento de Guarderias.

Procede a establecer la techa del ingreso del menor en coordinacion con el ciudadano, asi como el horario del

Servicio a proporcionar.
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El ciudadano se presenta con el menor en la guarderia en la fecha programada para su ingreso y son recibidos

por la Responsable de la Guarderia.

El responsable recibe al menor y verifica las condiciones de higiene que presenta,

En caso de que el menor presente dafios fisicos visibles, enfermedad o padecimiento o bien que no sea

presentado con la higiene necesaria, debera informar al padre de familia o tutor de que proceda a consultar a su

hijo(a), o en su caso, lo presente aseado, de lo contrario se negara el acceso del menor a la guarderia.(ver

Reglamento de Guarderias).

Si el menor se encuentra bajo tratamiento médico debera el padre de familia o tutor informar a la Responsable

de la Guarderia y debera presentar la receta expedida por el médico que lo atiende, asi como el medicamento

con la dosis transcrita en la receta medica, senalando el horario en el que se le debe proporcionar el mismo.

Ast mismo, debera de revisar el estado de los alimentos que se lleve el padre de familia o tutor para su hijo v la

mochila a fin de verificar que no presenten objetos o articulos personales de los senalados por el Reglamento de

Guarderias.

Una vez que se efectué si ingreso, la Responsable de la Guarderia traslada el menor a su aula y es presentado a

las madres orientadoras que laboran en la guarderia asi como a sus compaferos a fin de integrarlo al grupo.

Madres orientadoras deberan realizar las siguientes actividades para el desarrollo de los menores que acuden a

la Guarderia, siendo la siguiente:

f) Atender a los menores en los horarios en cada uno de ellos ocurre, asistiendolos en las labores de higiene
antes de cada alimento y limpieza bucal posterior a la ingesta de alimentos.

¢) Revisar cada uno de los alimentos que presenten los padres o tutores de los menores, a verificar las
condiciones de los mismos, en el desayuno, comida y merienda; segun el horario de cada menor, debiendo
calentar los mismos con la temperatura requerida para cada platillo.

h) Establecer las actividades a realizar en su permanencia en la Guarderia.

i) Acompaiar a los menores en el horario de siesta.

j) Mantener v difundir entre los menores la limpieza, orden y respeto en la Guarderia.

El Responsable de la Guarderia, recibe al padre de familia o tutor en la Guarderia, previa  identificacion v

procede a solicitarle a la madre orientadora al menor.
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16.

. Entregar al menor al padre de familia o tutor, se le informa del desenvolvimiento y la alimentacion del menor y

de las actividades de este durante su estancia.

. En caso de que durante la estancia del menor en la Guarderia presente un problema de salud, la Responsable

debera dar aviso en forma inmediata y oportuna al padre de familia v/o familiares que se autoricen, si es
necesario  brindar la atencion médica o primeros auxilios, debiendo estos dltimos presentarse lo mas pronto
posible para atender al menor adecuadamente v trasladarlo al servicio médico con que cuente.

El ciudadano en caso de asi solicitarlo, podré externar o presentar una queja a la Responsable de la Guarderia,
con respecto de la inquietudes presentadas por el menor durante su estancia, o bien con respecto a la atencién o
actitud del personal que ahi labora debiendo comunicar a la responsable de la Guarderia en forma directa e
inmediata a la Coordinacion de programas Asistenciales para su resolucion, evitando con ello agravar la
inconformidad presentada.
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COORDINACION ATENCION INTEGRAL DEL MENOR Y LA FAMILIA
PROCEDIMIENTO PARA BRINDAR LOS SERVICIOS EN EL CENTRO DE ATENCION PSICOLOGICA

ed

9.

Al acudir el ciudadano por primera ver al Centro de Atencion Psicologica, solicitando informacion.

Personal de recepcion recibe al solicitante, registrando sus datos personales y escuchando el motivo por el cual
asiste.

Al solicitante se le hace la invitacion para los talleres que se imparten en este C.AP. Tales como, TALLER DE
ORIENTACION FAMILIAR, CUENTOS CON VALOR, DECIDETE A CAMBIAR, TALLER DE
ADOLESCENTES v PSICOLOGO EN TU COLONIA. Siguiendo el orden de estos mismos el primero y el
segundo se imparten los dias miercoles a las 10:00 a.m., el tercero v cuarto los viernes a las 4:00 a.m., el quinto
los lunes a las 3:00 p.m., y el sexto los sabados a las 9:00 a.m.

Cuando el solicitante acude por primera vez al taller que se recomendd, se procede a registrarlo en el area de
recepcion y se le entrega una tarjeta de asistencias para el taller,

Al pasar el usuario al taller, se inicia con la introduccion del mismo, en donde se les dan a conocer los temas
que seran impartidos en el periodo del taller.

Si el solicitante cumplio con las 14 sesiones establecidas, se le entrega un reconocimiento al término del taller y
se hace una retroalimentacion de todo lo que se impartid, también se procede a su clausura.

Si durante el curso de los talleres se detecta alguna problematica en el usuario, se le otorga la canalizacion a las
instituciones especializadas, segiin sea el caso.

En este C.AP. también se da seguimiento a los casos de pacientes que va estaban siendo atendidos. Antes del
cambio que se realizo hacia la atencién psicolégica.

Ln los casos de estos pacientes se procedio a:

a) realizacion de pre-entrevista psicologica

b) entrevista familiar e infantil

c) aplicacion de pruebas psicologicas

d) reportes psicoléogicos

e) canalizaciones con especialistas segun sea el caso

f) seguimiento del tratamiento psicologico
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COORDINACION ATENCION INTEGRAL DEL MENOR Y LA FAMILIA
PROCEDIMIENTO PARA APOYOS ASISTENCIALES

1. El ciudadano acude a la Direccion del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia y solicita apoyo
asistencial.

El Trabajador Social, recibe al ciudadano, realiza una entrevista inicial y le solicita los requisitos para poder
brindar el apoyo asistencial, los cuales son:

[



o1

9.

10.

MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CLAVE DEL MANUAL ENTRA EN VIGOR | FECHA ULTIMA ACTUALIZACION PAGINA
MOP-DIFE-2016 ENERO 2016 92

a) Copia de una identificacion oficial, con residencia en el Municipio de Escobedo (constancia domiciliaria o
carta de Juez)

b) Copia de comprobante de domicilio con residencia en el Municipio de Escobedo.

¢) Documento que compruebe la peticion o necesidad del ciudadano (receta médica, cotizacion del
tratamiento, costo del egreso hL‘:ﬁ;:ritalm‘iu o de aparato auxiliar que requiera, tratamiento del paciente
firmado por el medico, documentos los anteriores que deberan ser recientes).

d) Cuando el solicitante es menor de edad, se requiere acta de nacimiento v comprobante de domicilio.

Una vez que el ciudadano se presenta a hacer entrega de los requisitos, al Trabajadora Social recibe al

ciudadano, verifica que cumpla con los requisitos v le realiza el estudio socioeconomico. Se debera aplicar el

estudio socioecondmico, sin excepcidn, a todo ciudadano que solicite apoyo asistencial.

Se realizara visita domiciliaria a las personas que solicitan apovo asistencial en los casos en que el apoyo

solicitado lo amerite, a criterio de la Direccion o de la Coordinacion de Programas Asistenciales.

Posteriormente, la Trabajadora Social solicita [a firma del ciudadano en el espacio correspondiente dentro del

tormato de estudio socioecondmico.

Realiza una cotizacion de los productos solicitados por el ciudadano, en caso de no contar con los mismos en la

institucion.

Debera realizar la cotizacion con un minimo de dos proveedores, diferentes, asi mismo, estos proveedores

deberan estar debidamente registrados en el padron de proveedores del municipio de Escobedo, N. L., salvo

aquellos articulos que no sean susceptibles de adquirirse con los proveedores autorizados. En lo que se refiere a

los apoyos solicitados en otras dependencias de Asistencia Social como lo es Bienestar Social v Caritas éstos se

deberan sujetar al proveedor que dichas instituciones asignen, con la finalidad de trabajar en coordinacion y

darle al ciudadano un apoyo integral.

La cotizacion a que se refiere el punto anterior debera de ser autorizada por la Direccion del Sisterma DIF

Municipal 0 en su defecto por la Coordinacion de Programas Asistenciales v /o la Coordinacion Administrativa.

En caso de que el apoyo asistencial requerido sea adquirido mediante un proveedor, debera realizar la orden de

compra y enviar la factura a la Coordinacion Administrativa de la institucion para su tramite correspondiente.

Una vez concluido el estudio socioeconomico y la evaluacion del expediente que ha sido integrado, se

procedera a remitirlo a la Coordinacién de Programas Asistenciales para su autorizacion.
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Llena el formato de autorizaciéon de ayuda economica con la descripcion del apoyo y la cantidad economica con
la que la Direccion del Sistema DIF Municipal participara y recaba la firma de autorizacion de Direccion y/ o
Coordinacién de Programas Asistenciales.

Iin caso de que el apoyo asistencial sea autorizado, la Trabajadora Social entrega la aulorizacion de avuda
economica al ciudadano para su tramite correspondiente dejando copia para la Coordinacion Administrativa,
asi como en el expediente del estudio socioccondomico.

Una vez que el ciudadano recibe la solicitud de apoyo, debera acudir a la Tesoreria Municipal a realizar las
gestiones necesarias a fin de obtener el cheque correspondiente y acudir con el proveedor sefialado, quien le
hara entrega del servicio solicitado.

En caso de que el apoyo asistencial corresponda a tratamientos médicos cronico, o bien, apoyo econdmico
funcrario, la Trabajadora Social deberd registrar el apoyo en el registro de apoyos asistenciales.

La Trabajadora Social debera de llevar un libro diario de registro de los apoyos otorgados a cada uno de los
ciudadanos beneficiados, el cual debera contener el nimero de estudio socioeconamico, nombre del solicitante,
nombre del beneficiado, la fecha del apoyo, tipo de apoyo, mimero de orden v el costo.

Para solicitar medicamentos como apovo asistencial, el ciudadano deberd presentar una receta reciente, de no
mas de 10 dias de haber sido expedida. En los casos de los medicamentos controlados, la receta debera llevar
impreso el nombre del médico responsable, asi como su cédula profesional. Este tipo de medicamentos tendran
un periodo mayor de vigencia, siempre v cuando el médico asi lo indigue.

En caso de que el apoyo asistencial sca a personas con problemas psiquidtricos, el tramite debera ser elaborado
por un familiar. Asi mismo, dicho familiar deberd encargarse de suministrar el medicamento al ciudadano
enfermo,

El apoyo asistencial para tratamicntos médicos cranicos sera olorgado tnicamente a personas que no cuenten
con servicio medico, Asi mismo, podran autorizarse los casos en los que el ciudadano si cuente con dicho
servicio, pero que en su clinica de adscripcion no tenga el medicamento en existencia, en este caso debera
presentar un documento que lo compruebe,

Iin el caso de que el apoyo asistencial corresponda a silla de ruedas y/o aparatos ortopédicos, se aplica estudio
socioecondmico y en caso de contar con la silla o el aparato en las oficinas de la Direccion del Sistema DIF



MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CLAVE DEL MANUAL ENTRA EMN VIGOR FECHA ULTIMA ACTUALIZACION PAGINA
MOP-DIF-2016 | ENERO 2016 54

2(0).

21.

22,

23,

24

25,

27.

28.

o 8

26.

Municipal, se procede a llenar el formato préstamo de silla v/o aparato ortopédico v recaba la firma de
conformidad del ciudadano.

Entrega la silla de medas v/o aparatos ortopédicos al ciudadano v lo anota en el Registro de Apovos
Asistenciales.

El ciudadano debera reportarse cada mes en el drea de trabajo social a de solicitar la renovacion de la silla o
aparato que le tue dada en préstamo.

La Trabajadora Social debera realizar una visita domiciliaria cada tres meses y verificar el uso correcto de los
Mismos.

El ciudadano, debera hacer entrega de la silla v /o aparato ortopédico cuando el paciente se recupere de su
enfermedad o bien, no tenga necesidad de la misma.

Cuando la Trabajadora Social considere que un caso en concreto requiera continuamente de apoyo asistencial
(despensa o panales) podra hacer entrega de una tarjeta al ciudadano, previa autorizacion de la Coordinacion
de Programas Asistenciales, debiéndola presentar el ciudadano una vez por mes para recibir el apoyo. Debera
anotar en la tarjeta de apoyo los datos personales del beneficiado, el numero de estudio socioeconomico asi
como registrar el apoyo otorgado, especificando el tipo de apoyo, su monto total y la fecha de operacion.

En los casos de seguimiento gque requieran apoyo asistencial periodico, unicamente se otorgaran una vez por
mes, excepto en aquellos casos que ameriten un apoyo asistencial mas frecuente debido a la gravedad del
problema que presentan.

Llena el registro de apovo asistencial.

Elabora el reporte semanal cada viernes v lo entrega al Coordinador de Programas Asistenciales para su visto
bueno. Debera anexar el reporte semanal de casos atendidos, las relaciones diarias de personas atendidas y
servicios proporcionados, el formato de visitas programadas v el reporle de visitas realizadas.

Elabora el dia ultimo de cada mes un reporte mensual que remitiva a la Coordinacion de Programas
Asistenciales.

El Coordinador de Programas Asistenciales, recibe el concentrado mensual de casos atendidos, lo revisa, lo
tirma de vislo bueno vy lo entrega al Director del 5Sistema DIIY Municipal para su conocimiento.
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COORDINACION ATENCION INTEGRAL DEL MENOR Y LA FAMILIA
PROCEDIMIENTO DEL PROGRAMA DE REGISTRO DE MENORES

1. El Responsable del Centro de Atencion Familiar realiza la difusion v promocion del programa de registro de

menores, mediante volantes, cartelones, ete.

!\..'I

siguientes: En caso de que los padres de los menores sean casados se requiere:
a) Certificado de nacido vivo completo
b) Acta de matrimonio actualizada

Fstablece en los medios de difusion v promocion los requisitos para realizar dicho tramite,

siendo los
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¢) Identificacion oficial de los padres

d) 5i el bebé es mayor a seis meses debera acompanar una constancia de inexistencia.

e) Si los padres son menores de edad, deberan acompanar el certificado de estudios mas reciente, ademas de
acudir con sus padres acompanados de identificacion oficial.

f) Sila madre ha sido casada con anterioridad, debera acompanar ¢l acta de divorcio, si es viuda el acta de
defuncion del comyuge.

En caso de que se trate de madre soltera, debera acompanar:
a) Certificado de nacido vivo.
by Acta de nacimiento.
¢) Si el bebé es mavor de seis meses, ademas debera acompanar una constancia de Inexistencia.
d) 5i la madre ha sido casada presentar el acta de divorcio, si es viuda el acta de defuncion de su conyuge.
e) 5i la madre es menor de edad, debera de presentar su certificado de estudios y  constancia de Juez

Auxiliar, debera presentarse con sus padres y sus respectivas credenciales a ratificar ¢l registro.
Una vez que ¢l ciudadano presenta los requisitos antes mencionados, el responsable del Centro de Atencion
Familiar recibe al ciudadano, le solicita los requisitos antes senalados y los revisa.
Procede a llenar la solicitud de registro se informa al ciudadano de Ia fecha en que se llevara a cabo la entrega
del acta correspondiente.
Elabora un oficio a la Direccion del Registro Civil en el estado en el cual se solicita el exento de los derechos que
se pudieren generar por el registro del nacimiento de los ciudadanos inscritos en el programa,
El Coordinador de Programas Asistenciales, recibe el oficio, lo revisa y recaba la firma del Director del Sistema
DIF Municipal.
Una vez que la Direccion del Registro Civil en el Estado autoriza el exento del pago, lo turna para su revision a
la Coordinacion de Programas Asistenciales.
El Responsable del Centro de Atencion Familiar, envia la documentacion del tramite de registro a la Oficialia
del Registro Civil asignada para la elaboracion de las actas de nacimiento.
Una vez que la Oficialia ha elaborado las actas de nacimiento correspondientes, el responsable del Centro de
Atencion Familiar acude a la Oficialia que elaboro las actas, revisa y recoge las mismas.
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