REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE GENERAL ESCOBEDO, NUEVO LEON.

TITULO PRIMERO
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social y tiene por objeto
regular las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles e inmuebles; la prestacion
de servicios de cualquier naturaleza relacionados con dichas clases de bienes que
contraten el Municipio de General Escobedo, Nuevo Ledén por conducto de sus
Dependencias y/o sus Organismos Descentralizados municipales.

Los procedimientos de adquisicion de bienes, arrendamientos y/o prestacion de servicios,
deberan regirse por los principios de legalidad, simplificaciéon, economia, transparencia,
honestidad e imparcialidad.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

|. Dependencias.- Las Unidades de la Administracién Municipal Centralizada;

Il. Organismos.- Las Unidades Descentralizadas Municipales;

lll.Secretaria.- La Secretaria de Administracion, Finanzas y Tesoreria Municipal;
IV.Contraloria.- La Secretaria de la Contraloria Interna, Transparencia y Control Legal;
V. Direccidn.- El Director de Adquisiciones;

VI. Proveedor.- La persona fisica o moral con quien se celebren o pretendan celebrarse
contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios;

VIl.Convocante.- Las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal
Central o Paraestatal, cuando lleven a cabo una licitacion o concurso, en los términos del
presente Reglamento;

VIIl. Comité.- Todos los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Municipio de General Escobedo, Nuevo Ledn;
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IX. Padron de Proveedores.- Relacién de personas Fisicas o Morales con aptitud de
participar en procedimientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios;

X. Invitacidon Restringida.- Procedimiento administrativo por el cual se invita a cuando
menos tres personas para que sujetdndose a las bases, formulen sus propuestas, de
entre las cuales se seleccionara y aceptard la mas conveniente;

XI. Licitacidn Publica.- Procedimiento Administrativo mediante el cual se realiza una
convocatoria publica para que los interesados, sujetandose a las bases fijadas, formulen
propuestas, de entre las cuales se seleccionara y aceptard la mds conveniente.

Xll. Adjudicaciéon Directa.- Proceso de seleccién en el cual se determina que un solo
proveedor o un grupo restringido de proveedores realice el contrato. Por la naturaleza
de la negociacién que conlleva, para este método no es necesario cumplir con los plazos
y requisitos establecidos para la licitacidon publica o la invitacidon restringida establecidos
enlaley;y

Xll. Representante Ciudadano.- Representante de la ciudadania que participa en los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos o servicios con derecho Unicamente a
voz.

Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento, quedan comprendidos:

I.En las adquisiciones:

a) Las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles, excepto cuando se trate de
expropiacion por causa de utilidad publica, donaciones, aportaciones, adjudicaciones o
daciones en pago en favor del Municipio, adquisicidn de bienes inmuebles necesarios para
la realizacion de obras publicas;

b) Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a
un inmueble, que sean necesarios para la realizacion de las obras publicas por
administracidon directa; o los que suministre el municipio de acuerdo a lo pactado en los
contratos de obras publicas; y

c) Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion, por parte del
Proveedor, en inmuebles Municipales y/o sus Organismos Descentralizados, cuando su
precio sea superior al de su instalacion;



I.En los arrendamientos:

a) Los arrendamientos, los usufructos, el derecho real de superficie y, en general, el
otorgamiento del uso o goce temporal y oneroso de bienes muebles e inmuebles y de
derechos en favor del Municipio y/o sus Organismos Descentralizados, con excepcién de
comodatos y servidumbres y arrendamientos de inmuebles no susceptibles de sustitucién
por condiciones de necesidad de ubicacidn.

[1l. En los servicios:

a) La instalacion, mantenimiento, conservacion, reconstruccién y reparacion de bienes
muebles e inmuebles;

b) La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren
incorporados o adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento no implique modificacién
alguna al propio inmueble;

¢) La remodelacidon de inmuebles, siempre y cuando no se modifique substancialmente
su estructura;

d) El contrato de maquila, salud, seguros y fianzas, seguridad, educativo, transportacién
de bienes muebles a personas y contratacion de servicios de limpieza y vigilancia;

e) La contratacion de servicios de cualquier naturaleza cuya prestacién genere
obligaciones de pago para la Administraciéon Publica Municipal y Paramunicipal, excepto
cuando se trate de servicios prestados por empresas de los ramos bancario o bursatil; o se
trate de aquellos casos cuyo procedimiento de contratacién se encuentra regulado en
forma especifica por otras disposiciones legales, se trate de servicios de caracter laboral,
servicios profesionales asimilables a sueldos o servicios profesionales bajo el régimen de
honorarios que tengan por objeto el desarrollo o ejecucién de los asuntos ordinarios de
las Dependencias o Entidades; y

f) La contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones.
Articulo 4.- Para efectos de este Reglamento, los contratos de asociacion en participacion,

no se consideran adquisiciones ni prestacidon de servicios, por lo que este tipo de
contratos, se regiran por lo que al efecto disponga la legislacidon aplicable.

Articulo 5.- El Municipio y sus Organismos Descentralizados se abstendran de formalizar o
modificar pedidos y contratos en las materias que regula este Reglamento, si no hubiera
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partida expresa y saldo disponible en sus respectivos presupuestos.

Articulo 6.- En la instrumentacién de las acciones que deban llevarse a cabo en
cumplimiento de este Reglamento, se observaran criterios que promuevan la
simplificacion administrativa, la descentralizacion de funciones asi como una efectiva
delegacion de facultades.

Articulo 7.- Los contratos y convenios que se celebren con base en este Reglamento son
de naturaleza Publica Administrativa.

Articulo 8.- Los actos, contratos y convenios que se celebren o realicen en contravencién a
lo dispuesto en este Reglamento, serdn nulos de pleno derecho.

Articulo 9.- El Municipio podra celebrar convenios sobre la materia de este Reglamento
con los Municipios de la Entidad, con el fin de optimizar recursos en beneficio de los
Municipios que representen aquello. En tal caso, deberdan observarse las disposiciones
contenidas en este ordenamiento. Igualmente se aplicard en las operaciones que se
realicen conjuntamente con recursos del Estado y los Municipios.

Articulo 10.- El gasto de las adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetara, en su
caso, a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos, y demas disposiciones
aplicables.

I. El monto de las adquisiciones en ningun caso podra fraccionarse con el propdsito de
sujetarlas a un procedimiento adquisitivo diverso al que corresponda de acuerdo con
los montos establecidos;

II. En la determinaciéon del monto de las adquisiciones, no se tomard en cuenta el
impuesto al valor agregado.

Articulo 11.- En lo no previsto por este reglamento y demas disposiciones que de él se
deriven, en lo que corresponda, seran aplicables supletoriamente el Cddigo Civil para el
Estado de Nuevo Ledn, el Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de Nuevo Ledn y la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de Nuevo
Ledn.

Articulo 12.- En los procedimientos de contratacion de caracter internacional, el Municipio
optar3, en igualdad de condiciones, por el empleo de los recursos humanos del pais y por
la adquisicion y arrendamiento de bienes producidos en el Pais.

Articulo 13.- El Municipio a través la Secretaria, segln sea el caso, emitird un dictamen,
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gue servirda como fundamento para el fallo en la adjudicaciéon de los bienes a adquirir,
arrendar y/o prestaciéon de servicios que se lleve a cabo, procurando las mejores
condiciones en cuanto a calidad, precio, servicio, garantia, oportunidad y demas beneficios
pertinentes.

Articulo 14.- En la planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, las
dependencias del Municipio, deberan sujetarse a los objetivos y prioridades del Plan
Municipal de Desarrollo y los programas sectoriales, institucionales, regionales,
Municipales y especiales que correspondan, asi como a las previsiones contenidas en sus
programas anuales.

Articulo 15.- Las dependencias del Municipio, que requieran servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, previamente verificaran si en sus archivos, existen
trabajos sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta su existencia 'y
se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos de la dependencia, estos no
procederan. Para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, requerird de la autorizacidn escrita del titular de la dependencia, de que
no se cuenta con personal capacitado o disponible para su realizacién.

Articulo 16.- Las dependencias del Municipio, formulard sus programas anuales de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como sus respectivos presupuestos,
considerando:

I.  Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacidn de dichas operaciones;

Il. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

lll. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios;

IV. Las unidades responsables de su instrumentacién;

V. Sus programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones, asi como, en su
caso, aquellos relativos a la adquisicidon de bienes para su posterior comercializacion,
incluyendo los que habran de sujetarse a procesos productivos;

VI. La existencia en cantidad suficiente de los bienes; los plazos estimados de suministro;
los avances tecnoldgicos incorporados en los bienes, y en su caso los planos,
proyectos y especificaciones;

VII. Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles a su cargo
Y;

VIIl. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y
caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.



CAPITULO SEGUNDO
DEL PADRON DE LOS PROVEEDORES

Articulo 17.- Con la finalidad de contar con informaciéon confiable y oportuna de las
personas fisicas y morales en aptitud de participar en procedimientos de adquisicién y
arrendamiento de bienes, asi como de contratacion de servicios para el Municipio y/o sus
Organismos Descentralizados, se establece el Padrén de Proveedores Municipal, el cual
serd integrado y administrado por la Direccidn.

Dicho Registro clasificara a los proveedores considerando, entre otros aspectos:

I. Laactividad;

II. Los datos generales;

lll. El historial en materia de contrataciones y su cumplimiento; y

IV. Las sanciones que se hubieren impuesto, siempre que hayan causado estado.

Este Registro serd publico y se regird por las disposiciones contenidas en este
Reglamento, con apego a lo establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Nuevo Ledn y por las disposiciones aplicables en
materia de datos personales.

Articulo 18.- La Direccion de Adquisiciones, dependiente de la Secretaria de

Administracién, Finanzas y Tesoreria Municipal, sera responsable de:

I.  Establecer, elaborar y mantener actualizado el Padrén de Proveedores del Municipio,
asi como clasificar a las personas inscritas en él, de acuerdo a su actividad, capacidad
técnica y ubicacion;

II. Negar la inscripcién en el padrén de proveedores de la administracién siempre y
cuando, dentro del término de 30 dias naturales siguientes al de la presentacién de la
solicitud, emita resolucion escrita debidamente fundada y motivada. De no emitirse
dicha resolucion en el plazo sefialado, se entenderd que aquella ha sido autorizada; y

lll. Las demads que le confieran los diversos ordenamientos legales.

Articulo 19.- Sélo en casos excepcionales, la Direcciéon podra realizar pedidos o celebrar
contratos sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios con Proveedores que no
cuenten con registro vigente y no se encuentren impedidos para participar en los
procedimientos de adjudicacidn de este ordenamiento.

Sélo se podra omitir el registro en los siguientes casos:
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I. Enlas adquisiciones y arrendamientos de bienes inmuebles;
II.  Enlas adquisiciones de bienes perecederos, granos y semovientes;

lll. En las adjudicaciones directas cuyo importe no exceda de una quinta parte del monto
establecido para adjudicacién directa en la Ley de Egresos del Estado de Nuevo Ledn
del ejercicio fiscal correspondiente;

IV. Tratandose de casos fortuitos o de fuerza mayor;

V. Cuando se trate de los casos previstos en la fraccion XllI, XIV y XV del articulo 74 del
presente Reglamento; y

VI. Cuando se requiera efectuar consultas y asesorias.

Articulo 20.- El registro podra suspenderse hasta el término vigente de éste, cuando el
proveedor incurra en alguna de las causas sefialadas en el articulo 34 del presente
Reglamento.

Articulo 21.- Salvo las excepciones previstas en el presente Reglamento, no podran
celebrarse contratos con proveedores no registrados en el padrén de proveedores del
Municipio o cuyo registro no se encuentre vigente, de lo contrario seran nulos de pleno
derecho.

Articulo 22.- Las personas interesadas en registrarse en el Padron deberan satisfacer los
requisitos siguientes:

I.  Llenar solicitud de ingresos al padrén de proveedores (formato proporcionado por la
Direccidn);

II. En caso de personas morales, presentar copia simple de su acta constitutiva y de las
modificaciones de la misma, debidamente inscrita ante la Autoridad competente;

lll. En caso de personas morales, presentar copia simple del Poder, que contenga la
acreditacion de quien represente al solicitante, el cual debera ser suficientemente
amplio y con facultades para actos de administracién y de dominio;

IV. Presentar copia simple de su registro de alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico. La cédula de identificacidén fiscal y la ultima declaracion fiscal, que estd al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

V. Presentar copia simple del Registro Patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro
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Social o en su caso presentar escrito bajo protesta de decir verdad que manifieste que no
le aplica dicho requisito;

VI. En caso de que tenga un giro importador-exportador, deberd presentar copia simple
del registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

VII. Presentar copia simple de una identificacidon oficial vigente con fotografia de Ila
persona fisica o del representante legal y del agente que realice los tramites por la
empresa solicitante;

VIII. Presentar copia simple del comprobante de domicilio del negocio con un maximo de
seis meses de antigliedad;

IX. Fotografias de la fachada principal del inmueble del domicilio fiscal;

X. Presentar escrito en el que se haga constar, bajo protesta de decir verdad, que no se
encuentra en ninguno impedimento para celebrar cualquier contrato con el Municipio;

Xl. Presentar curriculo de la empresa, donde deberd adjuntar los siguientes
documentos;

XIl. Listado de sus principales clientes con: nombre, direccidn y teléfono, a quienes haya
o esté brindando sus servicios;

Xlll. Carta membretada o sellada por el banco, donde mencione el nUmero de cuenta de
cheques, autorizado para los pagos electrénicos; y

XIV. C.U.R.P. de la persona fisica o del representante;

Articulo 23.- El acreditamiento de la personalidad de los apoderados y representantes se
sujetard a lo siguiente:

I.  Mediante carta poder suscrita ante dos testigos con ratificacion de firmas ante
fedatario publico, debiendo acreditarse cuando se trate de persona moral, de la legal
existencia de ésta y las facultades del otorgante;

II.  Mediante escritura publica otorgada por fedatario que contenga poder general para
actos de administracion;

lll. Los apoderados o representantes que cuenten con poderes generales o especiales
para actos de administraciéon podran actuar en los procedimientos de adjudicacién
previstos en este Reglamento; y



IV. Los apoderados o representantes legales que cuenten con poderes generales o
especiales para pleitos y cobranzas, podran participar en actuaciones diversas a los
procedimientos de adjudicacidn previstos en esta Ley.

Articulo 24.- Recibida la solicitud de registro en el Padrén y la documentacién anexa, la
Direccién tendra un término de 5-cinco dias habiles para requerir al solicitante la
informacién o documentos que haya omitido o no hubiere acreditado, misma que deberd
proporcionarse en 10-diez dias habiles a partir de su notificacion, y de no hacerlo se
desechara la peticién.

De no requerirse informacion o documentos al solicitante en el plazo sefialado, se
entenderd como completa para su andlisis y resolucion.

Articulo 25.- La Direccién emitira resolucién favorable o negativa dentro de un término
de 20-veinte dias habiles siguientes a la presentacién de la solicitud y requisitos
correspondientes.

En el supuesto de haberse requerido informacién o documentacién al solicitante, de
acuerdo al articulo 22 de este Reglamento, la Direccidn emitird resolucion dentro de los
siguientes 15-quince dias habiles contados a partir de la recepcion de la informacion o
documentacidn requerida.

De no emitirse la resolucién que corresponda dentro de los plazos anteriores, se
considerard favorable, debiendo expedir la Direccion la constancia de registro en el
Padron.

Articulo 26.- La Direccion clasificara a los Proveedores con base a la actividad, bienes y
servicios que ofrezcan. Asi mismo, podra clasificarlos de acuerdo a niveles de
participacién para los procedimientos de contratacion de esta Ley, segun la capacidad
econdmica y financiera que ellos mismos manifiesten.

Articulo 27.- La Direccién podra determinar los casos en que los Proveedores que se
encuentren inscritos en el Padrén, queden exentos de presentar los documentos que
acrediten los requisitos sefialados en el articulo 22 de este Reglamento, en los
procedimientos de contratacidn en que participen.

Articulo 28.- El registro en el Padrdn y sus refrendos se computaran por periodos anuales
gue comenzardn a partir del primero de enero y concluiran el treinta y uno de diciembre
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de cada ano.

No obstante lo anterior, tratandose del registro inicial en el Padrén, éste sera valido
hasta el treinta y uno de diciembre del afio siguiente, independientemente de la fecha de
obtencién de dicho registro inicial.

Articulo 29.- Para el refrendo del registro en el Padrdn se aplicara lo siguiente:

I.  Los refrendos serdn vigentes por periodos anuales, sin perjuicio de que los
Proveedores deberdn actualizar la informacion de registro que se haya modificado
durante ese lapso;

II. Los Proveedores deberan solicitar los refrendos correspondientes durante los meses
de octubre, noviembre y diciembre previos a la conclusién de la vigencia, segun los
calendarios y lineamientos que expida la Direccidn;

[ll. Se observardn en lo conducente los articulos 24 y 25 de este Reglamento;

IV. Los Proveedores deberan presentar la documentaciéon e informacidon a que hace
referencia las fracciones |, IV y VIII del articulo 22 de este Reglamento, y los datos que
hubieren variado con la informacién registrada en el padron.

Articulo 30.- Para los procedimientos de contratacion previstos en este Reglamento, la
Direccién podra expedir certificados de inscripcién o de refrendo en el Padrén, en los que
se haga constar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 22 del
presente Reglamento.

Articulo 31.- En cualquier tiempo, cualquier Proveedor podra solicitar a la Direccién una
modificacion en la clasificacion de giros de actividades en que hubiere sido agrupado,
presentando la informacién y documentacion que acredite la clasificacion que solicite.

Articulo 32.- Al proveedor que se le adjudique un pedido o contrato debera sefialar un
domicilio en el Area Metropolitana de Monterrey, Nuevo Ledn, acreditdndolo como
domicilio para efectos de oir y recibir notificaciones.

Articulo 33.- En tanto persistan los supuestos previstos en las fracciones siguientes,
estardn temporalmente impedidos para participar en los procedimientos de contratacion
de este Reglamento y el Municipio se abstendra de recibir propuestas y adjudicar
contratos a:
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I. Los Proveedores que por causas imputables a ellos mismos se encuentran en
situacién de mora, respecto del cumplimiento de otros pedidos o contratos con el
Municipio, asi como en aquellos casos en los que estén bajo un proceso de rescisiéon
administrativa o bien tengan promovido algin procedimiento jurisdiccional en contra del
Municipio pendiente de resolucién;

Il. Los Proveedores que tengan relacion personal, familiar o de negocios con el servidor
publico con facultad de decisién respecto a la adquisicién, arrendamiento y contratacion
de servicios, y que del pedido o contrato pueda resultar algun beneficio para el servidor
publico, su cédnyuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles hasta el segundo grado o para terceros con los que tenga relaciones profesionales,
laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor publico o las
personas antes referidas formen o hayan formado parte durante los dos afos previos a la
fecha de celebracidn del procedimiento de contratacién de que se trate.

La prohibicién anterior comprenderd los casos en que el interés personal, familiar o de
negocios corresponda a los superiores jerdrquicos de los servidores publicos que
intervengan incluyendo al titular del sujeto obligado;

lll. Los proveedores en cuyas empresas participen directa o indirectamente, los
servidores publicos del Estado o de los Municipios, como socios mayoritarios,
administradores, directores o gerentes;

IV. Los proveedores cuya administracién se encuentre bajo intervencion judicial o
administrativa;

V. Los proveedores que se encuentren inhabilitados por resolucién de la Contraloria;

VI. Los proveedores que presenten propuestas en una misma partida de un bien o
servicio en un procedimiento de contratacién que se encuentren vinculadas entre si por
algun socio o asociado comun;

VIl. Los demas proveedores que por cualquier causa se encuentren impedidos para ello
por disposicion legal; y

VIIl. Que haya utilizado informacién privilegiada, proporcionada indebidamente por
cualquier medio.

Articulo 34.- La Contraloria estara facultada para determinar la suspensién del registro en
el Padrén, cuando un Proveedor incurra en alguna de las siguientes causas:
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I.  Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas
imputables a ellos y que, como consecuencia, causen dafios o perjuicios graves al
Municipio, la dependencia o entidad de que se trate; asi como, aquellos que entreguen
bienes con especificaciones distintas de las convenidas;

Il. Se niegue a sustituir los bienes o los servicios que no rednan los requisitos de calidad
estipulada;

lll. Se retrase en forma injustificada y reiteradamente en la entrega de bienes y servicios
pactados;

IV. Se niegue a dar facilidades para que la Direccion o la Contraloria, ejerzan sus
funciones de verificacion, inspeccion y vigilancia;

V. Los proveedores a los que se les haya rescindido administrativamente un contrato en
un plazo de tres afios por causas imputables al proveedor;

VI. Durante un afio calendario, no presente dos o mas propuestas en concursos por
invitacidn restringida, cuando haya aceptado participar en ellos, salvo causa justificada por
escrito ante la Direccidn o en su caso ante los Organismos Descentralizados municipales;

VII. Si el proveedor al que se le hubiera adjudicado un pedido o contrato mediante el
procedimiento de adjudicaciéon directa, en forma injustificada retira su propuesta
econdmica o incumple con los términos establecidos en la misma;

VIII. Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no
formalicen dos o mas contratos que les haya adjudicado cualquier dependencia o entidad
en el plazo de dos anos calendario, contados a partir del dia en que haya fenecido el
término para la formalizacion del primer contrato no formalizado; y

IX. Los que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de
personas en materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que todo o
parte de las contraprestaciones pagadas al prestador de servicios, a su vez, son recibidas
por servidores publicos por si o por interpdsita persona, con independencia de que
quienes las reciben tengan o no relacién con la contratacion.

No obstante, cuando el Proveedor considere que han desaparecido las causas que
motivaron la suspensiéon, podra solicitar el levantamiento de dicha suspensidén ante la
Contraloria, quien resolvera en definitiva.

Articulo 35.- La Contraloria podra determinar la cancelacién de registro en el Padron,
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cuando un Proveedor incurra en alguna de las siguientes faltas:

I.  Cuando haya proporcionado informacién falsa para su registro en el Padrén o en los
refrendos del mismo;

II. Cuando proporcione informacion falsa o haya actuado con dolo o mala fe en
cualquiera de los procedimientos de adjudicacidn o contratacion, asi como en los recursos
previstos en este Reglamento;

lll. Haya celebrado pedidos o contratos en contravencidn a lo dispuesto por este
Reglamento;

IV. Cometa actos, omisiones o practicas ilicitas o que lesionen el interés general o de la
economia municipal;

V. Se declare que en su concurso, quiebra o suspensién de pagos, se cometieron actos
en contra de sus acreedores;

VI. Se le declare inhabilitado para participar en los actos y procedimientos previstos en
este Reglamento, por resolucién de autoridad competente;

VIl. Se le declare judicialmente incapacitado para contratar; y

VIII. Reincida en cualquiera de las causas previstas en el articulo 34.

TiTULO SEGUNDO
DE LOS PROCEDIMIENTOS

CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

Articulo 36.- El Municipio y/o sus Organismos Descentralizados, por conducto de la
Direccién, bajo su responsabilidad, contratard adquisiciones, arrendamientos y servicios,
mediante los procedimientos de contratacion, debiendo observar los montos establecidos
en la Ley de Egresos del Estado de Nuevo Ledn, para los diferentes tipos de adquisicion,
sin incluir el importe del impuesto al valor agregado, que a continuacién se sefialan:

I.  Adjudicacién Directa (de 1 a 2400 Cuotas);

Il. Cotizacidon por escrito de cuando menos tres proveedores (de 2,400.01 a 14,400
Cuotas);

lll. Invitacidn Restringida a cuando menos tres proveedores (de 14,400.01 a 24,000
Cuotas); y

13



IV. Licitacion Publica (de 24,000.01 Cuotas en adelante).

Articulo 37.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios, por regla general se
adjudicardn a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria publica, para que
libremente se presenten proposiciones solventes en sobres cerrados, que seran abiertos
publicamente, a fin de asegurar al ente publico las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes, de acuerdo a lo que establece el presente Reglamento.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA LICITACION PUBLICA

Articulo 38.- La Licitacion Publica puede ser:

I.  NACIONAL.- En la cual Unicamente podran participar personas de nacionalidad
mexicana y los bienes a adquirir sean producidos en el pais y cuenten, por lo menos, con
un cincuenta por ciento de contenido nacional, el que se determinard tomando en
cuenta la mano de obra, insumos de los bienes y demads aspectos que determine la
Secretaria de Economia del Gobierno Federal, mediante reglas de caracter general y los
tratados internacionales celebrados por Estado Mexicano;

II. INTERNACIONAL.- Cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad
mexicana como extranjera y los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero.
Solamente se deberan llevar a acabo licitaciones internacionales en los siguientes casos:

a) Cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los tratados;

b) Cuando, previa investigacion de mercado que realice la dependencia convocante, no
exista oferta de proveedores nacionales respecto a bienes o servicios en cantidad o
calidad requerida, o sea conveniente en términos de precio;

¢) Cuando habiéndose realizado de cardcter nacional, no se presente alguna propuesta
o ninguna cumpla con los requisitos a que se refiere la fraccidon | de este articulo; y

d) Cuando asi se estipule para las contrataciones financiadas con créditos externos
otorgados al Gobierno Federal o con su aval.

Articulo 39.- Podra negarse la participacidén a extranjeros en licitaciones internacionales,

cuando con el pais del cual sean nacionales no se tenga celebrado un tratado y ese pais
no conceda un trato reciproco a los licitantes, proveedores, bienes o servicios mexicanos
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Articulo 40.- Las convocatorias, que podran referirse a uno o mas bienes o servicios, se
publicaran en el Periédico Oficial del Estado y en uno de los diarios de mayor circulacién
local, y contendran cuando menos:

I. El nombre, denominacion o razon social del convocante;

II. Laindicacidn de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener
las bases y especificaciones de la licitacidn y, en su caso, el costo y forma de pago de las
mismas;

lll. La fecha, hora y lugar de celebracién del acto de presentacién y apertura de
proposiciones;

IV. En su caso, la indicacién de la fecha, lugar y hora en que se llevard a cabo la visita al
sitio de la instalacion del bien o prestacidn del servicio;

V. La experiencia o capacidad técnica y financiera que se requiera para participar en la
licitacidn; acta constitutiva y sus modificaciones tratandose de personas morales o
documento oficial de identificacién si se trata de personas fisicas; poderes que deberan
acreditarse y demas requisitos generales que deberan cumplir los interesados; y

VI. Lainformacién sobre los porcentajes a otorgar por concepto de anticipos;

VII. La descripcidn general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios que
sean objeto de la licitacidn, asi como la correspondiente a cuando menos, cinco de las
partidas o conceptos de mayor monto;

VIII. Lugar, plazo de entrega y condiciones de pago; y

IX. En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcién a compra.

Tratandose de licitaciones internacionales se deberdan publicar adicionalmente a lo
previsto en el parrafo anterior, en un periddico de circulacién nacional.

Articulo 41.- La Secretaria serd la encargada de elaborar la convocatoria y bases para las
licitaciones publicas, debiendo describir las especificaciones técnicas de los bienes,
arrendamientos y servicios que se requieran, impulsando la competencia entre
proveedores en los procedimientos de contratacion.
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Con el propdsito de promover una mayor participacion de proveedores, la Secretaria
podra contratar directamente servicios de asesoria especializada para la elaboracién de la
convocatoria y bases de la licitacion.

Articulo 42.- Las bases para las licitaciones publicas, se pondran a disposicidon de los
interesados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria, y hasta tres dias
naturales previos al acto de presentacion y apertura de proposiciones, y contendran,
como minimo, lo siguiente:

I.  Nombre, denominacion o razdén social del convocante;

II. Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones a las bases de la licitacion, siendo
optativa la asistencia a las reuniones que, en su caso, se realicen; fecha, hora y lugar para
la celebracién del acto de presentacidn y apertura de las proposiciones, garantias,
comunicacion del fallo y firma del contrato;

lll. Sefialamiento de que serd causa de descalificacién, el incumplimiento de alguno de
los requisitos establecidos en las bases de la licitacién;

IV. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la
licitacién, asi como en las proposiciones presentadas por los proveedores o contratistas,
podrdan ser negociadas;

V. Criterios claros y detallados para la adjudicacién de los contratos y la indicacidn de
gue, en la evaluacion de las proposiciones, en ningun caso podran utilizarse mecanismos
de puntos o porcentajes;

VI. Descripcidn completa de los bienes o servicios; informacién especifica sobre el
mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion redactada en idioma espafol; relacion
de refacciones que deberdn cotizarse cuando sean parte integrante del contrato;
especificaciones y normas que, en su caso sean aplicables; dibujos, cantidades, muestras,
pruebas que se realizardan y, de ser posible, métodos para ejecutarlas; periodo de
garantia y, en su caso, otras opciones adicionales de cotizacion;

VII. Plazo, lugar y condiciones de entrega;
VIII. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar;
IX. Condiciones de precio y pago;

X. Laindicacidn de si se otorgara anticipo, en cuyo caso deberd sefialarse el porcentaje
respectivo, el que no podra exceder del cincuenta por ciento del monto total del
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contrato;

XIl. Laindicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacidn, o bien,
de cada partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a uno solo o varios
proveedores, o si la adjudicacidn se hara mediante el procedimiento de abastecimiento
simultaneo a que se refiere el articulo 83 de este Reglamento, en cuyo caso debera
precisarse el numero de fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se
asignaran a cada una, y el porcentaje diferencial en precio que se considerar3;

Xll. En el caso de los contratos abiertos, la informacion que corresponda del articulo 82
de este Reglamento;

XIll. El idioma, en que deberdn presentarse las propuestas;

XIV. Los anexos técnicos y folletos podrdn presentarse en el idioma del pais de origen de
los bienes a adquirir, arrendar y/o prestacion de servicios, acompafiados de una
traduccidn por un perito al espaiiol;

XV. Moneda en que se cotizard y efectuara el pago respectivo, la cual debera ser en
moneda nacional.

XVI. La indicacion de que el licitante que no firme el contrato por causas imputables al
mismo serd sancionado en los términos de este reglamento;

XVII. Causas de descalificacion de los licitantes;
XVIII. Causas para declarar desierta una licitacion;
XIX. Causas para cancelar o suspender una licitacion;

XX. Garantias de Anticipo, Cumplimiento de Contrato, Seriedad y de Buena Calidad o
vicios ocultos;

XXI. Senalamiento de que serd causa de descalificacidn la comprobacién de que algun
proveedor ha acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes y servicios; o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja o un perjuicio sobre los
intereses del Municipio;

XXIl. Modelo de contrato al que para la licitacién de que se trate se sujetaran las partes,
el cual debera contener los requisitos a que se refiere el Articulo 76 de este Reglamento;

XXIll. Presentar copia simple de la ultima declaracidon ante la Secretaria de Hacienda;
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XXIV. Presentar copia simple del comprobante de pago de bases para participar en la
licitacion;

XXV. Penas convencionales por atraso en las entregas de los bienes o en la prestacion de
los servicios;

XXVI. Instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;

XXVII. Registro actualizado en el Padrén de Proveedores; y

Articulo 43.- Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y las bases de
la licitacidon tendrd derecho a presentar su proposicion. Para tal efecto, no podran exigirse
requisitos adicionales a los previstos por este Reglamento. Asimismo, proporcionardn a
todos los interesados igual acceso a la informacién relacionada con la licitacién, a fin de
evitar favorecer a algun participante.

El plazo para la presentacidn y apertura de proposiciones no podra ser inferior a siete dias
naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria, salvo que, por
razones de urgencia justificadas y siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero
de participantes, no pueda observarse dicho plazo, en cuyo caso éste no podrd ser menor
a cuatro dias naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

Articulo 44.- La convocante, siempre que ello no tenga por efecto limitar el nimero de
participantes, podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria
o en las bases de la licitacién, cuando menos con dos dias naturales de anticipacién a la
fecha senalada para la presentacion y apertura de proposiciones, en los siguientes casos:

I. Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se haran del conocimiento de los
interesados a través de los mismos medios utilizados para su publicacién o
comunicacion; y

II. Enelcaso de las bases de la licitacidn, se publique un aviso en la tabla de avisos de la
Direccién a fin de que los interesados concurran ante ésta Ultima para conocer, de
manera especifica, la o las modificaciones respectivas.

No serd necesario hacer la publicacién del aviso a que se refiere esta fraccion, cuando las
modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones, siempre que, a mas tardar en el plazo
sefialado en este articulo, se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los
participantes que hayan adquirido las bases de la correspondiente licitacion.
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Las modificaciones de que trata este articulo no podran consistir en la sustitucion o
variacion sustancial de los bienes o servicios convocados originalmente, o bien, en la
adicidn de otros distintos.

Articulo 45.- Quienes participen en las licitaciones o celebren los contratos a que se
refiere este Reglamento, deberdn garantizar por medio de caucidn suficiente a
satisfaccion de la convocante:

I. Laseriedad de las proposiciones en los procedimientos de licitacidn publica;

El convocante, en su caso, conservard en custodia las garantias de que se trate hasta la
fecha del fallo, en que serdn devueltas a los licitantes salvo las de aquél o aquéllos a
qguienes se hubiere adjudicado el contrato, la que retendra hasta el momento en que el
proveedor constituya la garantia de cumplimiento del contrato correspondiente;

II. Los anticipos que, en su caso, reciban. Esta garantia debera constituirse por la
totalidad del monto del anticipo;

lll. El cumplimiento de los contratos; y
IV. El saneamiento para el caso de eviccidn, vicios ocultos y dafios y perjuicios.

En los casos sefialados en el articulo 74 de este Reglamento, la Convocante bajo su
responsabilidad, podrd exceptuar al proveedor o contratista, segin corresponda, de
presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

Articulo 46.- Las garantias que deban otorgarse conforme a esta Reglamento, se
constituiran a favor de la Secretaria de Administracién, Finanzas y Tesoreria Municipal de
General Escobedo, Nuevo Ledn.

Articulo 47.- Se podra rescindir administrativamente los contratos en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor o contratista.

Asimismo, se podrd dar por terminados anticipadamente los contratos por razones de
interés general fundadas, dando aviso al proveedor o contratista, cuando menos con
cinco dias naturales de anticipacion.

Articulo 48.- El Municipio y/o sus Organismos Descentralizados se abstendran de recibir

propuestas o celebrar contrato alguno con las personas fisicas o morales que se
encuentren en los supuestos del articulo 35 del presente Reglamento.
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Articulo 49.- En los procedimientos que lleven a cabo para la contratacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, se preferira, en igualdad de condiciones, el
empleo de recursos humanos del Municipio y la utilizacién de los bienes o servicios de
origen local y los propios de la regién. En su caso, las bases de licitacion podran
establecer un porcentaje diferencial a favor de los mismos, en una proporcidon que nunca
podra ser superior al cinco por ciento.

En igualdad de condiciones, debera adquirirse cuando menos el 50% de los insumos de
bienes y servicios provenientes de la micro, pequena y mediana empresa local.

Articulo 50.- El Municipio y/o sus Organismos Descentralizados, no podran financiar a
proveedores la adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios,
cuando éstos vayan a ser objeto de contratacion por parte de los mismos, salvo que, de
manera excepcional y por tratarse de proyectos de infraestructura, se obtenga la
autorizacion previa y especifica de la Contraloria.

No se considerara como operacion de financiamiento, el otorgamiento de anticipos, los
cuales en todo caso, deberan garantizarse en los términos del articulo 45 de este
Reglamento.

Articulo 51.- En el acto de presentacién y apertura de proposiciones, sélo podran
participar los licitantes que hayan cubierto el costo de las bases de la licitacion.

Articulo 52.- El acto de presentacién y apertura de propuestas se llevara a cabo en el dia,
lugar y hora previstos en la convocatoria a la licitacién, el cual serd presidido por el
Director de Adquisiciones del Municipio, quien sera la Unica autoridad facultada para
aceptar o rechazar cualquier propuesta de las que se hubieran presentado, en los
términos del presente ordenamiento.

A partir de la hora pactada para el inicio del acto de presentacién y apertura de
propuestas, el Director de Adquisiciones no deberd permitir el acceso a ningln
observador o persona ajena a este acto y se procederd a registrar a los licitantes,
llevando a cabo lo siguiente:

I.  Los licitantes entregaran sus proposiciones por escrito, en sobres o cajas cerrados en
forma inviolable: en uno se presentarad la propuesta técnica y en otro la propuesta
econdmica; se procedera a la apertura de las propuestas técnicas y se desecharan las que
hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos, las que seran devueltas por el
convocante, transcurridos quince dias naturales contados a partir de la fecha en que se
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dé a conocer el fallo de lalicitacion.

A continuacion, se procedera a la apertura de los sobres o cajas que contengan las
propuestas econémicas de los licitantes cuyas propuestas técnicas no hubieren sido
desechadas, incluyendo la garantia de seriedad de las propuestas, y se dard lectura en
voz alta al importe de las proposiciones que contengan los documentos y cubran los
requisitos exigidos.

Los participantes rubricaran todas las proposiciones presentadas y la convocante fijard la
fecha de fallo. Durante este periodo efectuard un analisis detallado de las proposiciones
aceptadas en el acto de apertura.

De lo anterior, la convocante levantara el acta correspondiente, en la que hard constar
las proposiciones aceptadas y sus importes, asi como aquellas que hubiesen sido
rechazadas y las causas que lo motivaron. El acta serd firmada por los participantes y se
les entregara copia de la misma; la falta de firma de algun licitante no invalidara su
contenido y efectos.

II. En el acta se sefalara la fecha, hora y lugar en el que se dard a conocer el fallo de la
licitacién, el que deberda quedar comprendido dentro de los veinte dias naturales
contados a partir de la fecha del acto de apertura, y podra diferirse por una sola vez,
siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de diez dias naturales, contados a partir del
plazo establecido originalmente;

[ll. En junta publica se dara a conocer el fallo de la licitacidn, a la que libremente podrdn
asistir los licitantes que hubieren participado en las etapas de presentacidon y apertura de
proposiciones. En sustitucion de esta junta, la convocante podra optar por comunicar por
escrito el fallo de la licitacién a cada uno de los licitantes.

En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicacién referida en el parrafo anterior, la
convocante proporcionara por escrito a los licitantes, la informacién acerca de las
razones por las cuales su proposicién, en su caso, no fue elegida; asimismo, se levantara
el acta del fallo de Ila licitacién, que firmardn los participantes, a quienes se entregara
copia de la misma.

IV. De acuerdo a la complejidad para evaluar la proposicién y de ser conveniente, el
fallo podrd efectuarse en la misma fecha del acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

Articulo 53.- La Direccidn, para hacer la evaluacién de las proposiciones, debera verificar
gue las mismas incluyan la informacion, documentos y requisitos solicitados en las bases
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de la licitacion.

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara a la persona
que, de entre los licitantes, reuna las condiciones legales, técnicas y econdmicas
requeridas por la convocante, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

Articulo 54.- Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes y, por tanto,
satisfacen la totalidad de los requerimientos de la convocante, el contrato se adjudicara a
quien presente la proposicidén cuyas condiciones de calidad, precio, u oportunidad sea el
mas conveniente para el Municipio y/o sus Organismos Descentralizados.

Articulo 55.- La Convocante emitira el dictamen que servira de base al fallo, en el que
hard constar el andlisis de las proposiciones admitidas y se hara mencién de las
proposiciones desechadas.

Articulo 56.- La convocante emitira un fallo, el cual debera contener lo siguiente:

I. La relacion de licitantes cuyas propuestas se desecharon, expresando todas las
razones legales, técnicas o econdmicas que sustentan tal determinacion e indicando los
puntos de la convocatoria y/o las bases que en cada caso se incumpla;

II. La relacién de licitantes cuyas propuestas resultaron solventes, describiendo en lo
general las mismas. Se presumira la solvencia de las propuestas, cuando no sefiale
expresamente incumplimiento alguno;

lll. Las razones por las que se determine que el precio de una propuesta no es aceptable
0 No es conveniente; y

IV. Nombre del licitante a quien se adjudica el contrato, indicando las razones que
motivaron la adjudicacion, de acuerdo a los criterios previstos en las bases, asi como la
indicacion de la o las partidas, los conceptos y montos asignados a cada licitante. En caso
de que se declare desierta la licitaciéon o alguna partida, se sefialardn en el fallo las
razones que lo motivaron. En el fallo no se deberd incluir informacién reservada o
confidencial, en los términos de las disposiciones aplicables.

Articulo 57.- Contra el acto de fallo procedera el recurso de inconformidad que se
interpondra por los licitantes en los términos de este reglamento.

Articulo 58.- La licitacion se declarard desierta cuando las posturas presentadas no
rednan los requisitos de sus bases o los precios no fueren aceptables.
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Articulo 59.- La Secretaria podra declarar desierta una licitacién o alguna partida cuando:

I. La totalidad de las propuestas presentadas no reluna los requisitos solicitados en las
bases;

II. Cuando los precios de todos los bienes a adquirir, arrendar y/o prestacién de
servicios ofertados no resulten aceptados o rebasen el presupuesto asignado; y

lll. Cuando no se presenten propuestas en el acto de presentacién y apertura.

Articulo 60.- Cuando se declare desierta una licitacion o alguna partida y persista la
necesidad de contratar con el caracter y requisitos solicitados en la primera licitacién, la
dependencia podrd emitir una segunda convocatoria y si ésta se declarard nuevamente
desierta, se podra llevar a cabo la adquisicion de bienes, arrendamientos y/o prestacion
de servicios mediante los diversos procedimientos de contratacién que regula este
Reglamento. Cuando los requisitos o el caracter de la licitacién sea modificada respecto a
la primera convocatoria, se debera convocar a un nuevo procedimiento.

Articulo 61.- Seran causas de descalificacién de los licitantes cuando se presenten las
siguientes causales:

I.  Elincumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases de la licitacién
y sus anexos técnicos, que afecten la viabilidad de las propuestas técnica y econdmica;

Il. Si se comprueba que tiene acuerdos con otro u otros licitantes para modificar las
caracteristicas de bienes a adquirir, arrendar y/o prestacién de servicios objeto de la
licitacidn, o cualquier otro acuerdo que tenga con el fin de obtener ventaja sobre los
demas licitantes y/o genere un perjuicio al Municipio;

lll. Elincumplimiento a lo establecido en este Reglamento, y demas disposiciones legales
aplicables;

IV. Cuando las propuestas técnicas y econdmicas se presenten sin la firma autodgrafa del
Representante;

V. Cuando se presenten ofertas econdmicas en moneda que no sean pesos mexicanos;
VI. Cuando oferten bienes o servicios diferentes a los solicitados;

VII. Cuando se presente documentos alterados modificando el contenido de los mismos;
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VIIl. Cuando se compruebe que el participante no cuenta con capacidad para garantizar
los bienes a adquirir, arrendar y/o prestacion de servicios solicitados; y

IX. Cuando se solicite en algun documento la leyenda “BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD” y ésta sea omitida en el documento correspondiente.

Articulo 62.- La Secretaria podra cancelar una licitacién o alguna partida cuando:
I.  Cuando se presente caso fortuito o fuerza mayor; y

Il. Existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes,
arrendamientos y/o prestacion de servicios, y que de continuarse con el procedimiento de
contratacidn, se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio al propio Municipio.

Articulo 63.- La determinacién de cancelar una licitacién o partida debera precisar el
acontecimiento que motiva la decisién, la cual se hard del conocimiento de los licitantes,
pudiendo interponer la inconformidad en los términos establecidos en este Reglamento.

CAPITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 64.- La adjudicacion directa es el procedimiento de seleccién libre para adquirir
bienes, arrendar y/o prestacién de servicios del padréon de proveedores o de un grupo
restringido de proveedores, Unicamente, de acuerdo al monto establecido en este
ordenamiento.

Articulo 65.- Para la realizacién de adjudicaciones directas se procuraran precios o valores
de mercado de contratacidn, solo con una cotizacidon del proveedor que suministre los
bienes, bajo la responsabilidad del servidor publico que las autorice o lleve a cabo.

CAPITULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO DE COTIZACION POR ESCRITO
DE CUANDO MENQOS TRES PROVEEDORES

Articulo 66.- El procedimiento de cotizacion por escrito de cuando menos tres
proveedores es el procedimiento mediante el cual se solicita a tres proveedores del
padron su cotizacidn por escrito dirigido a la direccion de adquisiciones del Municipio.
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Articulo 67.- El procedimiento de cotizacion por escrito de cuando menos tres
proveedores se sujetara a lo siguiente:

I. El Director de Adquisiciones, contando con suficiencia o techo presupuestal,
solicitard la cotizacidn para adquirir bienes, arrendar y/o prestacion de servicios a
cuando menos tres Proveedores, a los que hubiere en el padrén de proveedores para
cada caso particular;

Il. Las cotizaciones de los Proveedores o sus representantes, deberan formularse por
escrito, pudiendo presentarla de dos formas una de manera digital y otra fisicamente en
las oficinas de la direccién de adquisiciones, debiendo constar en hojas membretadas
de la empresa que representa y rubricadas;

Ill. Para llevar a cabo la adjudicacion bastard contar con un minimo de tres cotizaciones
econdmicas;

IV. Las cotizaciones econdmicas deberdn ser formuladas por proveedores que no se
relacionen entre si a través de su tenencia accionaria o participacién en el capital
social; y

V. Se adjudicara la adquisicién de bienes, arrendamiento y/o prestacion de servicios de
aquel proveedor que cumpla con las especificaciones solicitadas y, que ademads sea la
cotizacidon mas baja.

CAPITULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCURSO POR INVITACION
A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

Articulo 68.- La invitacién restringida a cuando menos tres proveedores es el
procedimiento mediante el cual se invita cuando menos tres proveedores para que,
sujetdndose a las bases fijadas, formulen sendas propuestas, de entre las cuales se
seleccionard y aceptara la mas conveniente.

Articulo 69.- En el supuesto de que dos procedimientos por invitacidn restringida a
cuando menos tres proveedores hayan sido declarados desiertos, el Director de
Adquisiciones sera el responsable de la contratacidon, podra contratar mediante el
procedimiento de cotizacidén por escrito de cuando menos tres proveedores para
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adquirir bienes, arrendar y/o prestacién de servicios.

Articulo 70.- El procedimiento por Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres
Proveedores se sujetara a lo siguiente:

I. Las invitaciones correspondientes se entregaran por escrito, y solo se invitardn a
aquellas personas que cuenten con experiencia, especialidad, capacidad técnica e
historial de cumplimiento de contratos;

II. En las invitaciones se indicardn, como minimo, la cantidad y descripcién de los
bienes o servicios requeridos, plazo y lugar de entrega, asi como las condiciones
de pago, o en su caso contendrdan la informacién que resulte necesaria para
formular las propuestas técnicas y econdmicas;

lll. El acto de presentacion y apertura de propuestas estara sujeto al mismo
procedimiento que el indicado en el articulo 52 de este reglamento, con la salvedad de
que para llevar a cabo la evaluacién, se deberd de contar con un minimo de tres
propuestas susceptibles de analizarse técnicamente;

IV. El acto de presentacidn y apertura de proposiciones podrd hacerse sin la presencia
de los correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitara al representante de
la Contraloria;

V. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un minimo
de tres propuestas susceptibles de analizarse técnicamente, independientemente de que
al efectuar la evaluacién de las mismas solo una o dos de ellas cumplan con lo requerido
en la invitacién a cuando menos tres proveedores;

VI. En caso de que no se presenten el minimo de propuestas, sefialado en el parrafo
anterior, se debera declarar desierta la invitacidn, de continuar la necesidad por adquirir,
arrendar y/o prestacion de servicios debera realizar de nuevo un procedimiento igual;

VIIl. Las propuestas econdmicas, en caso de personas morales, deberan ser formuladas
por personas que no se relacionen entre si a través de su tenencia accionaria o
participacién en el capital social;

VIII. Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran para cada operacion
atendiendo al tipo de bienes, a adquirir, arrendar y/o prestacién de servicios, asi como
a la complejidad para elaborar las propuestas. Dicho plazo no podra ser inferior a diez
dias naturales a partir de que se entregé la ultima invitacién;
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IX. A las demads disposiciones de este Reglamento que resulten aplicables a la licitacién
publica, siendo optativo para el Director de Adquisiciones la realizacién de la junta de
aclaraciones, en la invitacidon restringida a cuando menos tres proveedores debera
establecer la forma y términos en que podran presentarse las aclaraciones respectivas,
de cuyas respuestas debera informarse tanto al solicitante como al resto de los
invitados; y

X. En el caso de que dos invitaciones restringidas a cuando menos tres proveedores se
hubiesen declarado desiertas, el Director De Adquisiciones, debera utilizar el
procedimiento de Cotizacidon Por Escrito De Cuando Menos Tres Proveedores.

CAPITULO SEXTO
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

Articulo 71.- En los supuestos que prevé el articulo 74 de este reglamento, el Municipio,
bajo su responsabilidad, podran optar por no llevar a cabo el procedimiento de licitacién
publica y celebrar contratos a través de los procedimientos de adjudicacién directa,
cotizacién por escrito de cuando menos tres proveedores o concurso por invitacién a
cuando menos tres proveedores.

Articulo 72.- La seleccidn del procedimiento de excepcidn que realice, debera fundarse y
motivarse, segun las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten procedentes
para obtener las mejores condiciones para el Municipio.

El acreditamiento del o los criterios en los que se funda; asi como la justificacién de las
razones en las que se sustente el ejercicio de la opcidn, deberdn constar por escrito y ser
firmado por los integrantes del comité de los bienes a adquirir, arrendar y/o prestacion de
servicios.

Para el caso de la imposibilidad de reunir a los miembros del comité o que estos no
pudiesen sesionar, el Director de Adquisiciones del Municipio, podra solicitar al Secretario
la autorizacién de otro procedimiento diverso a la licitacion publica para adquirir, arrendar
y/o la prestacién de servicios.

Articulo 73.- En cualquier supuesto se invitard a persona(s) que cuente(n) con capacidad
de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demds que sean

27



necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los
bienes a adquirir, arrendar y/o prestar servicios, objeto del contrato a celebrarse.

Articulo 74.- El Director de Adquisiciones del Municipio, previo dictamen emitido por
el comité y/o autorizacidon directa de la Secretaria, bajo su responsabilidad, podran
contratar bienes a adquirir, arrendar y/o prestacidon de servicios, sin sujetarse a la
licitacion publica, a través de los procedimientos de contratacidn de concurso por
invitacion a cuando menos tres proveedores, cotizacién por escrito de cuando menos
tres proveedores o adjudicacién directa, cuando:

I.  Cuando el importe de cada operacién no exceda de los montos maximos que al
efecto se establezcan en la Ley de Egresos del Estado del Estado para realizar compras
por medio de concurso por invitaciobn a cuando menos tres proveedores o
adjudicacién directa, siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar
comprendidas en los supuestos de excepcidn a la licitacion publica a que se refiere este
articulo;

Il.  No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o
bien, que en el mercado solo existe un posible oferente, o que se trate de una
persona que posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos
de autor, u otros derechos exclusivos, o por tratarse de obras de arte;

Ill. En casos de emergencia, urgencia, cuando peligre o se altere el orden social, la
economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna
zona o regién del Municipio, como consecuencia de caso fortuito o de fuerza mayor;

IV. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, cuantificados vy justificados;

V. Se realicen con fines exclusivamente para Seguridad Publica y/o Proteccién Civil,
0 su contrataciéon mediante licitaciéon publica ponga en riesgo la seguridad del
Municipio, en los términos de las leyes de la materia;

VI. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, de las gue de no efectuarse pongan en
peligro las operaciones de un programa prioritario o puedan acarrear consecuencias
graves para un buen desarrollo y no sea posible obtener bienes o servicios mediante
el procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para atender la
eventualidad de que se trate, en este supuesto las cantidades o conceptos deberan
limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

VIl. Se hubiera rescindido un contrato adjudicado a través de licitacion publica, en
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cuyo caso se podra adjudicar al licitante que haya obtenido el segundo lugar, siempre
que la diferencia en precio con respecto a la propuesta inicialmente adjudicada, no
sea superior al diez por ciento;

VIIl. Se hubiera declarado desierta dos licitaciones, siempre que se mantengan los
requisitos establecidos en las bases de la licitacidon cuyo incumplimiento hubiera sido
considerado como causa de desechamiento porque afecta directamente la solvencia
de las propuestas, en este supuesto se debera de agotar el concurso por invitacién a
cuando menos tres proveedores;

IX. Existan razones justificadas para la adquisiciéon de bienes, arrendamientos y/o
prestacion de servicios de marca determinada;

X. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios
basicos o semiprocesados y semovientes;

Xl. Se trate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio no podrd ser mayor
al que se determine mediante avallo que practicaran las instituciones de crédito o
terceros habilitados para ello conforme a las disposiciones aplicables, expedido
dentro de los seis meses previos y vigentes al momento de la adjudicaciéon del
contrato respectivo;

XIl. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, que se
pretendan contratar con instituciones publicas y privadas de educacién superior y
centros publicos de investigacidn o con profesionistas de reconocido renombre en la
Entidad.

Xlll. Se trate de bienes a adquirir, arrendar y/o prestacion de servicios, cuya
contratacién se realice con campesinos o grupos urbanos marginados, como personas
fisicas o morales;

XIV.Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen quimico,
fisico-quimico o bioquimico para ser utilizadas en actividades experimentales
requeridas en proyectos de investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico, siempre
gue dichos proyectos se encuentren autorizados por quien determine el titular de la
dependencia;

XV. Se trate de bienes a adquirir, arrendar y/o prestacidn de servicios provenientes de
personas que, sin ser proveedores registrados en el padrén, ofrezcan bienes en
condiciones favorables, en razdon de encontrarse en estado de liquidacién o
disolucidn, o bien, bajo intervencidn judicial;
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XVI. Se trate de prestacion de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea
posible precisar su alcance, establecer las cantidades de trabajo o determinar las
especificaciones correspondientes; y

XVII. Se acepten bienes a adquirir, arrendar y/o prestacidon de servicios a titulo de
dacién en pago, en los términos de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado
de Nuevo Ledn.

TITULO TERCERO
DE LOS CONTRATOS
CAPITULO UNICO

Articulo 75.- En las adquisiciones de bienes, arrendamientos y/o prestacion de servicios
deberd pactarse preferentemente la condicién de precio fijo. No obstante, en casos
justificados se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de
acuerdo con la férmula o mecanismo de ajuste que se determine previamente a la
presentacion de propuestas. Tratdndose de bienes o servicios sujetos a precios
oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados.

Articulo 76.- Los contratos para las adquisiciones de bienes, arrendamientos y/o
prestacién de servicios contendran, en lo aplicable lo siguiente:

I.  El nombre o denominacién del Municipio;

II. La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion
del contrato;

lll. La autorizacién de la suficiencia o techo presupuestal;

IV. Acreditacion de la existencia y personalidad del proveedor contratante y del
Municipio;

V. La descripcién pormenorizada de las adquisiciones de bienes, arrendamientos y/o
prestacidon de servicios objeto del contrato adjudicado a cada uno de los proveedores
contratantes, conforme a su propuesta;

VI. El precio unitario y el importe total a pagar para adquirir bienes, arrendar
y/o prestacién de servicios, o bien, la forma en que se determinara el importe total;

30



VII. Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este ultimo caso, la férmula
o condicién en que se hara y calculara el ajuste, determinando expresamente el o los
indicadores o medios oficiales que se utilizaran en dicha férmula;

VIII.En el caso de arrendamiento, la indicacién de si éste es con o sin opcién a
compra;

IX. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales no
podran exceder del cincuenta por ciento del monto total del contrato;

X. Porcentaje, niumero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacién de los
anticipos que se otorguen;

Xl. Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del
contrato;

Xll. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega;

Xlll. Todos deben de estar en Moneda de curso legal y asi se efectuara el pago
respectivo;

XIV.Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes a adquirir, arrendar y/o
prestacidn de servicios. Sefialando el momento en que se haga exigible el mismo;

XV. Los casos en que podran otorgarse prérrogas para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los requisitos que deberan observarse;

XVI. Las causales para la rescision de los contratos, en los términos previstos en este
reglamento y las leyes de la materia;

XVIl. Las causales para la terminacion de los contratos, en los términos previstos en
este reglamento y las leyes de la materia;

XVIII. Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la
devolucidn y reposicidon de bienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de
especificaciones originalmente convenidas sin que las sustituciones impliquen su
modificacion;

XIX. El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras
disposiciones sea necesario contar para la para la adquisicion de bienes,
arrendamientos y/o prestacién de servicios. correspondientes, cuando sean del
conocimiento de la dependencia o entidad;
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XX. Condiciones, términos y procedimientos para la aplicaciébn de penas
convencionales por incumplimiento a la fecha de entrega de los bienes a adquirir,
arrendar y/o prestacion de servicios, por causas imputables a los proveedores;

XXI. La forma de la reintegraciéon de los anticipos e intereses correspondientes de los
mismos, en caso de rescisidon de contrato;

XXIl. La indicacién de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a
la propiedad intelectual, la responsabilidad estard a cargo del licitante o proveedor
segun sea el caso. Salvo que exista impedimento, la estipulacién de que los derechos
inherentes a la propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituirdn a
favor del Municipio, seglin corresponda, en términos de las disposiciones legales
aplicables;

XXIll. Los Tribunales competentes para la resolucién de controversias; y

XXIV. Los demds aspectos y requisitos previstos en las bases de la licitacion e
invitaciones a cuando menos tres personas, asi como los relativos al tipo de contrato
de que se trate.

Para los efectos de este reglamento, y tratdndose del procedimiento de Licitacidn
publica, la convocatoria a la licitacion, bases, el acta de la Junta de aclaraciones, el
contrato y sus anexos y lo mismo sera para el caso de que el procedimiento sea por
invitacién restringida a cuando menos tres proveedores, son los instrumentos que
vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se
establezcan en el contrato no deberan modificar las condiciones previstas; en caso de
discrepancia, prevalecera lo estipulado en éstas.

Articulo 77.- Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones
establecidos en el modelo de contrato del procedimiento de contrataciéon y obligara
al Municipio y al proveedor adjudicado a firmar el contrato en la fecha, hora y lugar
previstos en el propio fallo, o bien en la convocatoria, bases, actas de la junta de
aclaraciones de la licitacion publica, y lo mismo serd para el caso de que el
procedimiento sea por invitacién restringida a cuando menos tres proveedores y en
defecto de tales previsiones, dentro de los quince dias naturales siguientes al de la
citada notificacion.

Articulo 78.- Si el interesado no firmare el contrato por causas imputables al mismo,
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dentro del plazo a que se refiere el pdrrafo anterior, la dependencia podra, sin
necesidad de un nuevo procedimiento, celebrar el contrato con el proveedor que
haya presentado la siguiente propuesta solvente mds baja, de conformidad con lo
asentado en el dictamen, y asi sucesivamente en caso de que este ultimo no acepte
la adjudicacién, siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que
inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento, de
conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en
caso de que éste ultimo no acepte la adjudicacion.

Articulo 79.- El proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara
obligado a suministrar bienes a adquirir, arrendar y/o prestaciéon de servicios, si la
dependencia, por causas imputables a la misma, no firmare el contrato. En este
supuesto, la dependencia, a solicitud escrita del proveedor, cubrird los gastos no
recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su propuesta, siempre
gue éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con la licitacion de que se trate.

Articulo 80.- El atraso de la dependencia en la formalizacién de los contratos
respectivos, o en la entrega de anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de
cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas partes.

Articulo 81.- Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no
podran cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con
excepciéon de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con el
consentimiento de la dependencia de que se trate.

Articulo 82.- Cuando se requiera de un mismo bien a adquirir, arrendar y/o prestacion
de servicios, de manera reiterada, podrdn celebrarse contratos abiertos conforme a lo
siguiente:

I. Se establecerd la cantidad minima y maxima de bienes a adquirir, arrendar y/o
prestacién de servicios, a contratar; o bien, el presupuesto minimo y maximo que
podrd ejercerse. La cantidad o presupuesto minimo no podrd ser inferior al cuarenta
por ciento de la cantidad o presupuesto maximo; En casos de bienes que se fabriquen
en forma exclusiva para el Municipio, la cantidad o presupuesto minimo que se
requiera no podra ser inferior al ochenta por ciento de la cantidad o presupuesto
maximo que se establezca. Se entenderd por bienes de fabricacion exclusiva, los que

requieren de un proceso de fabricacién especial determinado por el Municipio;
33



II. No se podrd establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los
bienes;

IIl. Se hara una descripcién completa de los bienes a adquirir, arrendar y/o prestacion
de servicios, con sus correspondientes precios unitarios; y

IV. El Municipio, con la aceptacion del proveedor podran dentro de su suficiencia o
techo presupuestal disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas vy
explicitas, acordar el incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes a
adquirir, arrendar y/o prestacion de servicios, solicitados mediante modificaciones a
sus contratos vigentes, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto el
veinte por ciento de monto o cantidad de los conceptos o volumenes establecidos
originalmente en los mismos y el precio de los bienes a adquirir, arrendar y/o
prestacion de servicios, sea igual al pactado originalmente.

Articulo 83.- La Convocante, previa justificacion de la conveniencia de distribuir la
adjudicacién de los requerimientos de un mismo bien a dos o mds proveedores,
podrdn hacerlo siempre que asi se haya establecido en las bases de la licitacidon.

En este caso, el porcentaje diferencial en precio que se considerard, en igualdad de
circunstancias, susceptibles de adjudicacidn, no podra ser superior al cinco por ciento
respecto de la proposiciéon solvente cuyo precio sea el mas bajo.

Articulo 84.- Los proveedores que celebren los contratos a que se refiere este
reglamento deberan garantizar:

I.  Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan constituirse
por la totalidad del monto de los anticipos; y

II.  El cumplimiento de los contratos.

Articulo 85.- Para los efectos del articulo anterior, el Municipio, fijara las bases, forma
y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse, la
Secretaria bajo su responsabilidad, podra exceptuar al proveedor, de presentar la
garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

Las garantias que deban otorgarse conforme a este ordenamiento se constituiran en
favor del Municipio, por actos o contratos que se celebren.
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Articulo 86.- La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse a mas
tardar dentro de los 10-diez dias naturales siguientes a la firma del contrato, salvo
que la entrega de los bienes a adquirir, arrendar y/o prestacion de servicios, se realice
dentro del citado plazo vy, la correspondiente garantia de anticipo se presentara
previamente a la entrega de éste, a mads tardar en la fecha establecida en el contrato.

Articulo 87.- La Secretaria y/o la Direccion, se abstendran de recibir propuestas o
adjudicar contrato alguno en las materias a que se refiere este reglamento, con las
personas siguientes:

I. Aquéllas en que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa del
procedimiento de contratacidon tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquellas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su cdnyuge o
sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para
socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas
formen o hayan formado parte durante los dos afios previos a la fecha de celebracién
del procedimiento de contratacion de que se trate;

Il. Las que desempeiien un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, o bien,
las sociedades de las que dichas personas formen parte;

Ill. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el Municipio les
hubiere rescindido por cualquier forma mas de un contrato, dentro de un plazo de
dos afios calendario previos a la contratacion;

IV. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucién emitida por la autoridad
correspondiente ya sea de caracter federal, estatal y/o municipal;

V. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los
bienes a adquirir, arrendar y/o prestacién de servicios, por causas imputables a ellos
mismos, respecto de otro u otros contratos celebrados con el propio Municipio,
siempre y cuando éste haya resultado gravemente perjudicada;

VI. Aquellas que hayan sido declaradas sujetas a concurso mercantil o alguna figura
andloga;

VII. Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de los bienes a
adquirir, arrendar y/o prestacion de servicios, en un procedimiento de contratacién
gue se encuentren vinculadas entre si por algln socio o asociado comun.
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Se entendera que es socio o asociado comun, aquella persona fisica o moral que en el
mismo procedimiento de contrataciéon es reconocida como tal en las actas
constitutivas, estatutos o en sus reformas o modificaciones de dos o mas empresas,
por tener una participacidén accionaria en el capital social, que le otorgue el derecho
de intervenir en la toma de decisiones o en la administraciéon de dichas personas
morales;

VIll.Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacion vy
previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si o a través de
empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato,
trabajos de andlisis y control de calidad, preparacién de especificaciones,
presupuesto o la elaboracién de cualquier documento vinculado con el procedimiento
en que se encuentran interesadas en participar, cuando con motivo de la realizacién
de dichos trabajos, hubiera tenido acceso a informacién privilegiada que no se dard a
conocer a los proveedores para la elaboraciéon de sus propuestas;

IX. Aquellas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial pretendan ser contratadas para elaboracién de dictdmenes, peritajes y
avalulos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas
de los contratos en los que dichas personas o empresas sean parte;

X. Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por este Reglamento, sin
estar facultadas para hacer uso de derechos de propiedad intelectual;

Xl. Las que hayan utilizado informacién privilegiada, proporcionada indebidamente
por servidores publicos o sus familiares por parentesco consanguineo y por afinidad
hasta el cuarto grado, o civil;

Xll. Las que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de
personas en materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que todo o
parte de las contraprestaciones pagadas al prestador del servicio, a su vez, son
recibidas por servidores publicos por si o por interpdsita persona, con independencia
de que quienes las reciban tengan o no relacién con la contratacion;

XIll. Aquellos proveedores que injustificadamente y por causas imputables a ellos
mismos, no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por el
Municipio. Dicho impedimento prevalecera ante el propio Municipio por el plazo de
un ano calendario contado a partir del dia en que haya fenecido el término para la
formalizacién del contrato en cuestién; y
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XIV.Las demds que por cualquier causa se encuentren impedidas para ellos por
disposicion de este Reglamento.

Articulo 88.- La fecha de pago al proveedor estipulada en los contratos quedard sujeta
a las condiciones que establezcan las mismas; sin embargo, no podrad exceder de
sesenta dias naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva, previa
entrega de los bienes a adquirir, arrendar y/o prestacién de servicios en los términos
del contrato.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste debera
reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes. Los
intereses se calculardn sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se
computaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicién del Municipio.

En caso de rescisidon del contrato, el proveedor debera reintegrar el anticipo y, en su
caso, los pagos progresivos que haya recibido mas los intereses correspondientes. Los
intereses se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y pagos progresivos
efectuados y se computardn por dias naturales desde la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicidn del Municipio.

Articulo 89.- Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas
gue les impidan cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las cantidades
pactadas en los contratos, el Municipio podrd modificarlos mediante la cancelacion de
partidas o parte de las cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando no
rebase el diez por ciento del importe total del contrato respectivo.

Cualquier modificacidén a los contratos deberd formalizarse por escrito por parte del
Municipio, los instrumentos legales respectivos seran suscritos por las partes
contrayentes o quienes estén facultados para ello.

El Municipio se abstendrda de hacer modificaciones que se refieran a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que
implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las
establecidas originalmente.

Articulo 90.- El Municipio deberd pactar penas convencionales a cargo del proveedor

por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega de los bienes a

adquirir, arrendar y/o prestacion de servicios, las que no excederan del monto de la

garantia de cumplimiento de contrato, y serdn determinadas en funcién de los bienes
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a adquirir, arrendar y/o prestacién de servicios, no entregados o prestados
oportunamente. En las operaciones en que se pactare ajuste de precios, la
penalizacién se calculara sobre el precio ajustado.

Articulo 91.- Los proveedores quedardn obligados ante el Municipio a responder de
los defectos y vicios ocultos de los bienes adquiridos, arrendados y/o prestacion de
servicios y de la calidad de los mismos, asi como de cualquier otra responsabilidad en
gue hubieren incurrido, en los términos senalados en el contrato respectivo y en la
legislacion aplicable.

Articulo 92.- El Municipio podra establecer en la convocatoria y bases de la licitacién
publica, concurso por invitacion a cuando menos tres proveedores y contratos,
deducciones al pago de bienes a adquirir, arrendar y/o prestacién de servicios, con
motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiere incurrir el proveedor,
respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato. En estos casos,
estableceran el limite de incumplimiento a partir del cual podrdn cancelar total o
parcialmente las partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir el contrato en
los términos de este articulo.

Articulo 93.- El Municipio podra rescindir administrativamente los contratos cuando
el proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al
procedimiento siguiente:

I. Debera requerirsele de forma indubitable al proveedor el cumplimiento del o las
obligaciones establecidas en el contrato de las que hubiese sido omisa o incumplido.
Si transcurrido el término de cinco dias habiles éste no cumple, se procederd
conforme a lo siguiente;

Il.  Una vez transcurrido el plazo antes sefialado se le notificard por escrito a una
audiencia a fin de que exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las
pruebas documentales que estime pertinentes, dentro de un término de cinco dias
habiles siguientes al dia de la notificacidn;

IIl. Transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, el Municipio, contara
con un plazo de hasta quince dias habiles para resolver, considerando los argumentos
y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor. La determinacién de dar o no por
rescindido el contrato debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada al
proveedor dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha de la determinacién; y

IV. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto
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de hacer constar los pagos que deba efectuar el Municipio por concepto de los bienes
adquiridos, arrendados y/o la prestacion de servicios efectivamente recibidos o
prestados hasta el momento de la rescision.

El Municipio en cualquier momento podrd convenir con el proveedor incumplido,
siempre y cuando sea conveniente para el Municipio, este supuesto suspende el
tramite del procedimiento de rescision.

Para el caso de que el convenio con el que se suspendid el procedimiento de rescisién
no se cumpliera cabalmente se continuara con dicho procedimiento hasta su
determinacidon de rescindir.

Lo anterior independientemente de la aplicacién de las penas convencionales
correspondientes.

Articulo 94.- El Municipio podrd dar por terminados anticipadamente los contratos
cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas
se extinga la necesidad de requerir los bienes a adquirir, arrendar y/o prestacion de
servicios, originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio a los
intereses municipales. En estos supuestos el Municipio reembolsard al proveedor los
gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato
correspondiente.

Articulo 95.- El Municipio estara obligado a mantener los bienes adquiridos,
arrendados y/o prestacién de servicios, en condiciones apropiadas de operacion vy
mantenimiento, asi como vigilar que los mismos se destinen al cumplimiento de los
programas y acciones previamente determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, en los contratos de adquisicién de bienes,
arrendamiento y/o prestaciéon de servicios, deberan estipular las condiciones que
garanticen su correcta operacién y funcionamiento; en su caso, la obtenciéon de una
poliza de seguro por parte del proveedor, que garantice la integridad de lo proveido
hasta el momento de su entrega vy, de ser necesario, la capacitacion del personal que
asi lorequiera.

Articulo 96.- La adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesaria
invariablemente la utilizacién de equipo propiedad del proveedor podra realizarse
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siempre y cuando en las bases de licitacion se establezca que a quién se adjudique el
contrato debera proporcionar el citado equipo sin costo alguno para el Municipio,
durante el tiempo requerido para el consumo de los materiales.

Articulo 97.- Cuando en la adquisicion arrendamiento y/o prestacién del servicio se
presente caso fortuito o de fuerza mayor, el Municipio bajo su responsabilidad podra
suspender la adquisicién, arrendamiento y/o prestacion del servicio, en cuyo caso
Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente entregados,
arrendados o prestados y en su caso, se reintegraran los anticipos no amortizados.

Articulo 98.- La dependencia solicitante deberd de informar a la Direccion de
Adquisiciones de las irregularidades encontradas en los bienes a adquiridos,
arrendados y/o prestacién de servicios, para poder solicitar al proveedor la garantia
correspondiente.

TITULO CUARTO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES

CAPITULO UNICO

Articulo 99.- El Comité de Adquisiciones es un Organismo Auxiliar de la Administracién
Pablica Municipal, de naturaleza técnica y consultiva, de analisis, opinidn y orientacién en
los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, a fin de determinar las
acciones necesarias que permitan transparentar la aplicacidn de los recursos financieros
destinados a las operaciones que regula este reglamento.

Articulo 100.- El Comité, se integra de la siguiente manera:

I.  El Titular de la Secretaria de Administracidn, Finanzas y Tesoreria Municipal, ocupara
el cargo de Presidente del Comité, el cual contara con derecho a voz y voto;

II. El Director de Adquisiciones, ocupara el cargo de Secretario y serd quien convoque a
las sesiones del mismo por escrito, con una anticipacidn de veinticuatro horas, el cual
contara con derecho a voz;

lll. El Secretario de la Contraloria Interna, Transparencia y Control Legal, vocal con
derecho a voz y voto; y

IV. ElSindico Primero, vocal con derecho a voz y voto.
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Articulo 101.- Para verificar la transparencia de los procedimientos de licitacién y
adjudicacién el Presidente Municipal, invitard a integrarse al Comité a tres ciudadanos
residentes en el municipio que podran ser profesionistas independientes o
representantes de las Cdmaras que corresponden, Asociaciones, Colegios de
Profesionistas.

Los Representantes Ciudadanos, seran designados a propuesta del Presidente Municipal y
aprobados por el R. Ayuntamiento, procurando que sean personas de reconocida
honorabilidad; tendran derecho a voz y sus cargos seran honorificos.

Articulo 102.- Los Representantes Ciudadanos, tendran la funcidon de observar y opinar
sobre los procedimientos que regula este reglamento, para garantizar su legalidad vy
transparencia en los términos del mismo.

Articulo 103.- Los candidatos a Representantes Ciudadanos deberdn reunir los siguientes
requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano en el ejercicio de sus derechos;

Il.  Ser mayor de edad;

lll. Ser residente del Municipio, al menos tres afios previos a su designacion;

IV. Curriculum Vitae;

V. Comprobante de Estudios;

VI. No ser miembro de algun partido politico;

VII. No haber sido servidor publico durante los tres afos previos a la fecha en que sea
designado;

VIII.No haber sido proveedor del Municipio, en los ultimos tres afios, ni ser socio,
familiar o empleado de una empresa registrada en el padrdn de proveedores;

IX. Abstenerse de participar en contrataciones en las que pudiese existir conflicto de
intereses por vinculaciéon académica, de negocios o familiar;

X. No tener litigio en trdmite en contra del Municipio;

Xl. No haber sido sentenciado por delito doloso; y

Xll. En caso de haber sido funcionario publico, no haber sido inhabilitado ni
sancionado administrativamente.

Articulo 104.- Los requisitos sefialados se solventaran mediante la presentacién de los
siguientes documentos:

I. Copiasimple del acta de nacimiento;

II.  Copia simple de credencial para votar con fotografia;
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lll. Copia simple de comprobante de domicilio;
IV. Presentar Curriculum Vitae; y
V. Presentar copia simple de comprobante de estudios;

Articulo 105.- Seran causas de separacion del cargo de Represente Ciudadano las
siguientes:

I. Dejar de reunir, durante el periodo de ejercicio del cargo, cualquier requisito del
presente Reglamento;

Il. Dejar de asistir a tres juntas del Comité en forma consecutiva ¢ a cinco alternas
durante un afio, sin causa justificada; y

lll. Conducirse inapropiadamente, o propiciar que los servidores publicos, induzcan o
alteren cualquier procedimiento de adquisiciones durante las sesiones del Comité.

Articulo 106.- La Contraloria podrd revocar del cargo de Representante Ciudadano,
cuando se actualicen las causas sefialadas en el articulo anterior y a propuesta del
Presidente Municipal.

Articulo 107.- La revocacién de cualquiera de los Representantes Ciudadanos, debera ser
cubierta por una nueva designacion.

Articulo 108.- EI Comité de Adquisiciones tiene por objeto coadyuvar en el
establecimiento de los criterios generales que regulen la aplicacién de los recursos
publicos destinados a las adquisiciones, arrendamientos y demas operaciones que se
regulen, conforme a lo previsto por este Reglamento; recursos que deberan utilizarse en
forma racional y adecuada, ajustandose a los programas y disposiciones vigentes, con el
propdsito de obtener los mejores precios del mercado.

Articulo 109.- Son funciones del Comité las siguientes:

I. Colaborar al exacto cumplimiento de las normas que regulan los diversos actos previstos
en este Reglamento;

II. Fungir como érgano de consulta cuando se pretenda adquirir bienes muebles o
inmuebles y la prestacidon de servicios en los supuestos casos que no se encuentren
previstos en este ordenamiento legal;
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lll. Seialar los casos de excepcion respecto a la celebraciéon de licitaciones publicas,
conforme a los términos de este Reglamento;

IV. Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del Comité, donde se dé
a conocer las funciones de cada uno de los integrantes del mismo;

V. Analizar exclusivamente para su opinién cuando se le solicite, los dictdmenes y fallos
emitidos;

VI. Autorizar los casos de reduccién de plazos en las licitaciones publicas.

TITULO QUINTO
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

CAPITULO UNICO

Articulo 110.- El Municipio y sus Organismos Descentralizados, deberan remitir a la
Contraloria, en la forma y términos que esta ultima sefale, la informacién relativa a los
actos y contratos que regula este Reglamento.

Articulo 111.- La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podrd verificar en
cualquier tiempo, que las adquisiciones, los arrendamientos y los servicios, se realicen
conforme a lo establecido en este Reglamento o en otras disposiciones aplicables y a los
programas y presupuestos autorizados.

Articulo 112.- Para los efectos de este capitulo, las dependencias y organismos
proporcionaran todas las facilidades administrativas necesarias a fin de que la Contraloria
pueda realizar el seguimiento y control fisico-financiero correspondiente.

TITULO SEXTO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO UNICO
Articulo 113.- Las infracciones a las disposiciones contenidas en este Reglamento, seran

sancionadas con suspension, cancelacién y/o multa. Las sanciones se impondran segun
determinacion que emita la Contraloria.
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La multa serd equivalente a la cantidad de diez a mil cuotas, entendiéndose por cuota
como el monto equivalente al valor diario en pesos de la Unidad de Medida y
Actualizacién. Constituye crédito fiscal a favor del Municipio, y se hara efectivo mediante
el procedimiento administrativo de ejecucidén, en los términos de las disposiciones
aplicables del Cédigo Fiscal del Estado de Nuevo Leén.

Articulo 114.- Los proveedores y contratistas que se sitlien en cualquiera de los
supuestos previstos en los articulos 34 y 35 del presente Reglamento, podran ser
sancionados, ademads, segun la gravedad del acto u omisién, con la suspension o
cancelacion de su registro en el padréon de proveedores. La suspensidon no serda menor de
seis meses ni mayor a dos anos, contados a partir de la fecha en que se aplique y la
revocacion del registro de 1-uno a 5-cinco afios.

Articulo 115.- En el procedimiento para la aplicacién de las sanciones se observardn las
siguientes reglas:

I. Se comunicardn por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la
infraccidn, para que dentro del término que para tal efecto se sefiale y que no podra ser
menor de diez dias naturales, exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas
que estime pertinentes; y

II. La autoridad correspondiente, pronunciard su resolucién, debidamente fundada y
motivada, en un término que no excedera de veinte dias naturales, y la comunicara por
escrito al infractor.

En lo conducente, este articulo serad aplicable en las rescisiones administrativas que
lleven a cabo las autoridades correspondientes por causas imputables a los proveedores.

Articulo 116.- A los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de este
Reglamento, se les aplicaran las sanciones correspondientes, en los términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Nuevo Ledn.

Articulo 117.- Las sanciones se impondran conforme a los siguientes criterios:

I.  Cuando sean varios los responsables, cada uno sera sancionado con el total de la
multa que se imponga;

II. Tratandose de reincidencia, se impondrd otra sancion o multa por el doble de la
anterior que se hubiere impuesto;

lll. Los dafos o perjuicios que se hubieren producido con motivo de la infraccién;
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IV. El caracter intencional o no de la accidén u omision constitutiva de la infraccion;
V. Lagravedad de la infraccién; y

VI. Las condiciones del infractor.

Articulo 118.- No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la infraccién por
causa de fuerza mayor, de caso fortuito, o cuando se observe en forma espontdnea el
precepto que se hubiese dejado de cumplir. No se considerard que el cumplimiento es
espontdneo cuando sea la autoridad quien descubra la omisidn, o medie requerimiento,
visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por la misma.

Articulo 119.- Los servidores publicos, que en el ejercicio de sus funciones tengan
conocimiento de infracciones a esta Reglamento o a las disposiciones que de ella deriven,
deberan comunicarlo a las autoridades que resulten competentes conforme al presente
Reglamento.

Articulo 120.- Las responsabilidades a que se refiere el presente Reglamento son
independientes de las de orden civil, penal o administrativo, que puedan derivar de la
comisién de los mismos hechos.

TITULO SEPTIMO
DE LAS INCONFORMIDADES Y RECURSOS

CAPITULO PRIMERO
DE LAS INCONFORMIDADES

Articulo 121.- En contra de las resoluciones que dicte el Director de Adquisiciones y la
Contraloria se podra interponer el recurso de Inconformidad.

El plazo para interponer el recurso de Inconformidad ante la autoridad que emitid la
resolucion, sera de 5-cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente a aquél en que
hubiere surtido efectos la notificacién de la resolucidon que se recurra. Transcurrido dicho
plazo, se tendra por precluido para los interesados el derecho a presentar el recurso, sin
perjuicio de que la autoridad que corresponda pueda actuar en cualquier tiempo
conforme a este Reglamento.

Al recibir el recurso de Inconformidad, la autoridad deberd turnarlo a su superior
jerdrquico inmediato para los efectos que sefiala el articulo 126 de este Reglamento,
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acompafiando el original del expediente.

Articulo 122.- El recurso de Inconformidad tiene por objeto revocar, modificar o
confirmar la resolucion reclamada, la cual se apreciard con base en las constancias del
procedimiento de que se trate.

Los Unicos medios probatorios adicionales admisibles serdn aquellos que guarden
relacidn con los hechos controvertidos, que puedan modificar el sentido de la resolucién,
los cuales deberan acompafiar al escrito del recurso.

Articulo 123.- El recurso de inconformidad deberd formularse por escrito y firmarse
por el recurrente o por su representante debidamente acreditado. El escrito deberd
contener:

I. Laautoridad o autoridades que emitieron el acto recurrido;

II. El nombre y domicilio del recurrente dentro del area Metropolitana de
Monterrey para efectos de oir y recibir notificaciones; y, en su caso, de quien lo
promueva en su representacion. Si fuesen varios los recurrentes, el nombre y
domicilio de su representante comun;

lll. Ellugary fecha;

IV. Elinterés legitimo y especifico que asiste al recurrente;

V. La mencién precisa del acto de autoridad que motiva la interposicion del recurso;
VI. Los conceptos de violaciéon o en su caso las objeciones a la sancién reclamada;

VII. Las pruebas que ofrezca, que tengan relacién inmediata y directa con el acto
impugnado, debiendo acompafar las documentales con que cuente, incluidos
los que acrediten su personalidad, cuando actien en nombre de otro o de
personas morales; y

VIII. La firma del recurrente o la de su representante, debidamente acreditada;

Las pruebas seran desechadas si no estan relacionadas con los actos recurridos, y se
tendran por no ofrecidas las documentales si no se acompafian al escrito en que se
interponga el recurso.

Articulo 124.- El superior jerarquico inmediato de la autoridad que emitid la resolucién
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recurrida debera dictar un acuerdo que admita o deseche el recurso dentro de los tres
dias habiles siguientes a su presentacion. En caso de que admita el recurso, lo hara del
conocimiento del promovente y del tercero perjudicado si lo hubiere, para que dentro
del término de tres dias habiles manifiesten lo que a su derecho convenga.

Articulo 125.- El recurso se desechard de plano cuando se presente fuera de plazo o no
se acredite la personalidad del promovente.

Articulo 126.- Para la resoluciéon del recurso, se atendera a lo siguiente:
I.  Se analizardn las pruebas contenidas en el expediente de la resolucién impugnada;

Il. Se establecerd un término que no excedera de diez dias hdbiles para el desahogo de
las pruebas supervenientes ofrecidas; y

Ill. Desahogadas las pruebas, el superior jerarquico inmediato que sustancia el recurso
dictara resolucién en un término que no excedera de quince dias habiles contados a
partir de la fecha en que se hayan desahogado las pruebas y la notificard dentro de
los tres dias habiles siguientes.

CAPITULO SEGUNDO
PROCEDIMIENTO DE REVISION Y CONSULTA

Articulo 127.- En la medida que se modifiquen las condiciones socioeconémicas del
Municipio, en virtud de su crecimiento demografico, social y desarrollo de actividades
productivas y demds aspectos de la vida comunitaria, el presente Reglamento podra ser
modificado o actualizado, tomando en cuenta la opinidn de la propia comunidad.

Articulo 128.- Para garantizar la participacion ciudadana en la revisién para la
modificacion o actualizacién, toda persona residente en el Municipio tiene la facultad de
realizar por escrito sugerencias, ponencias o quejas en relacién con el contenido
normativo del presente Reglamento, escrito que debera dirigirse al C. Secretario del R.
Ayuntamiento a fin de que el C. Presidente Municipal dé cuenta de una sintesis de tales
propuestas en sesion ordinaria del R. Ayuntamiento, para que dicho cuerpo colegiado
tome la decisién correspondiente.
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TRANSITORIOS

PRIMERO: El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado, y deberd darsele difusidon en la Gaceta Municipal y en el sitio
oficial de Internet de este Municipio.

SEGUNDO: Los tramites, procedimientos, concursos, licitaciones o contratos iniciados o
celebrados antes de entrar en vigor del presente reglamento continuardn vigentes
rigiéndose en los términos de la reglamentacidn vigente al inicio de los mismos.

TERCERO: Se abroga el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios, establecido en el Municipio de General. Escobedo, Nuevo Ledn publicado en el
Periddico Oficial del Estado de fecha 27 de julio de 2010, modificaciones y demas
disposiciones que contravengan al presente Reglamento.

POR LO TANTO, MANDO SE IMPRIMA PUBLIQUE, CORCULE Y SE LE DEBIDO
CUMPLIMIENTO DADO EN LA SALDA DE SESIONES DEL R. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE GENERAL ESCOBEDO, NUEVO LEON A LOS 28-VEINTIOCHO DE JUNIO DE
2018-DOS MIL DIECIOCHO.

48



